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AVISO DE CONTRATAO DIRETA

DISPENSA DE LICITACAO N°. 012/2026 - CMSPAB
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 013/2026

Torna-se publico que A Camara Municipal de Sao Pedro da Agua Branca - MA, localizada na rua Sao Luis, 705 
- Centro - CEP: 65.920-000 - Sao Pedro da Agua Branca - MA, CNPJ: 01.621.270/0001-82, por intermedio do 
Agente de Contratao e Equipe de apoio, instituida pela portaria n5 001/2026, realizara procedimento de 
contratagao direta, por dispensa como determina o art. 75, inciso II nos termos da Lei n° 14.133, de le de abril 
de 2021, regulamentada pelo Decreto Municipal n2 002/2024, atendendo ainda a Lei Complementar n2. 123, 
de 14 de dezembro de 2006, regulamentada pelo Decreto n2 003/2021 e demais normas atinentes a especie, e 
ainda, de acordo com as condies estabelecidas conforme especificaes contidas no anexo l deste Aviso de 
procedimento de contratao direta, para atender o requerimento do Gabinete da Presidencia, com criterio de 
julgamento MENOR PREO POR ITEM.
Este Aviso nao se confunde com edital de licitao, tratando-se de instrumento de publicidade do 
procedimento de contratao direta previsto no art. 75 da Lei ns 14.133/2021, destinado a obteno
de propostas de interessados para seleo da proposta mais vantajosa a Administrao. _
__________________________________ DADOS DO PROCESSO__________________ _______________  
Orgao Interessado: Camara Municipal de Sao Pedro da Agua Branca - MA._____________  
CNPJ n° 01.621.270/0001-82
Objeto: Contratao de empresa especializada para aquisio de materials de expediente, para atender as 
necessidades da Camara Municipal de Sao Pedro da Agua Branca/MA.________________________________  
Prazo para recebimento das Propostas e Documentos de Habilitao: de 08/04/2026 ate 10/04/2026, 
as 23h59min (horario de Brasilia)
Endereo Eletronico: cpl.camara2025@gmail.com
Fundamentagao Legal: Lei 14.133/2021, Art. 75,11 - Dispensa em Razao de Valor para Servios e Compras 
Oramento Sigiloso: NAO
Valor Estimado da Contratao: R$ 59.887,31 (Cinquenta e nove mil, oitocentos e oitenta e sete reais e 
trinta e um centavos)___________________________________________________________________ ___
Sistema de Registro de Preos - SRP: NAO
Criterio de Julgamento: MENOR PRE^O POR ITEM
Forma de Adjudicao: POR ITEM___________________________________________________________
Regime de Execuo: Empreitada por prego unitario

m INFORMACES: ~
Agente de Contratagao: Ricardo Alexandre Peixoto e-mail: cpl.camara2025@gmail.com______________ 
Ato de Designagao: Portaria n2 01/2026 de 05/01/2026
Autoridade(s) Competente(s): Francisco Francildo Moura Silva - Presidente da Camara Municipal________  
Enderego: Rua Sao Luis, n2 705, Centro, Sao Pedro da Agua Branca, Maranhao, Brasil 
Referencia de Tempo: Para todas as referencias de tempo sera obrigatoriamente o horario de Brasilia - DF.
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DISPENSA DE LICITAO N°. 012/2026 - CMSPAB
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 013/2026

PARTEGERAL
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l .OBJETO DA CONTRATA£AO DIRETA m • mm II I III I
1.1. Contratao de empresa especializada para aquisio de materiais de expediente, para atender as 
necessidades da Camara Municipal de Sao Pedro da Agua Branca/MA.

ITEM descriodo:
i/*7

itens UND QTDE VALOR UNIT VALORTOTAL 
R$

1 Bloco de papel branco, para rascunho, 80mm 
x 120mm com 50 folhas

UND 92 R$ 11,80 R$ 1.085,60

2 Borracha bicolor 8cm x 1cm x 14cm 
caixa/40 ex 13 R$ 49,30 R$ 640,90

3 Calculadora portatil digital UND 30 R$ 57,63 R$ 1.728,90

4

Caneta esferografica, corpo de plastico, cristal 
transparente com furo de respirao lateral, 
cartucho removivel de encaixe, cores; azul, 
caixa c/50 und

ex 22 R$ 60,30 R$ 1.326,60

5

Caneta esferografica, corpo de plastico, cristal 
transparente com furo de respirapao lateral, 
cartucho removivel de encaixe, cores; 
vermelha, caixa c/50 und

ex 15 R$ 59,63 R$ 894,45

6 Clips, niquelados, tamanho 1/0, caixa c/ 
lOOund ex 100 R$ 7,40 R$ 740,00

7 Clips, niquelados, tamanho 2/0, caixa c/ 
lOOund

ex 100 R$ 7,40 R$ 740,00

8 Clips, niquelados, tamanho 3/0, caixa c/ 
SOund ex 100 R$ 7,40 R$ 740,00

9 Clips, niquelados, tamanho 6/0, caixa c/ 
SOund ex 100 R$ 6,96 R$ 696,00

10 Clips, niquelados, tamanho 6/0, caixa c/ 
25und ex 50 R$ 6,96 R$ 348,00

11 Cola, branca, liquida, base de agua, caixa 
c/12und

ex 30 R$ 66,30 R$ 1.989,00
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12

Corretivo, liquido, base de agua, secagem 
radpida, inodoro, atoxico, multiuso, correo 
de escrita, frasco 18ml, validade minima 12 
meses, caixa c/ 12und

CX 20 R$ 64,30 R$ 1.286,00

13
Estilete com cabo, plastico rigido, lamina de 
ao, avano graduavel com trava de 
segurana, caixa c/ 12und

cx 35 R$ 33,96 R$ 1.188,60

14 Extrator de grampo, espatula galvanizado UND 35 R$ 8,30 R$ 290,50

15 Fita adesiva, 45mm x 45mm, transparente UND 50 R$ 8,80 R$ 440,00

16
Grampeador de mesa, com redutor de 
esforo, grampos 26/6 capacidade 25 folhas, 
75g/m2

UND 16 R$ 60,63 R$ 970,08

17 Grampo, 26/6 galvanizado, caixa c/5000 
unidades

cx 77 R$ 9,63 R$ 741,51

18 Livro ata, capa dura, oficio, cor preto, c/ 
lOOfolhas

UND 6 R$ 34,30 R$ 205,80

19 Livro protocolo de correspondencia, capa 
dura, 16 x 22mm, c/ 100 folhas UND 6 R$ 35,30 R$ 211,80

20
Organizador de mesa, acrilico, dotado de 
porta lpis/canetas, lembretes, fixado em 
base retangular unica 22cm x 6cm

UND 15 R$ 61,96 R$ 929,40

21
Papel A4, tamanho 210 x 297 mm, gramatura 
75g/m2, branco, caixa c/ 10 resmas, cada 
embalagem resma c/ 500 folhas

CX 50 R$ 294,96 R$ 14.748,00

22
Pasta grampo com presilha tipo romeu e 
julieta, dimensoes 245 x 340 mm, ideal para 
arquivamento de documentos

UND 165 R$ 30,30 R$ 4.999,50

23 Pasta molha dedos, manusear papeis, nao 
toxico, caixa c/ 12und cx 11 R$ 67,63 R$ 743,93

24
Pasta registradora A/Z oficio 34,5 x 28,5 x 
7,3 cm, argolas com mecanismo niquelado, 
cor: preta

UND 255 R$ 31,30 R$ 7.981,50
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2. DO RECEBIMENTO DOS DOCUMENTOS

25

Pasta A/Z lombo estreito A4 classic, forrado 
com papel monolucido 75g, plastificada, 
grande, 216mm x 356 mm com dorso 85mm, 
ferragem de pressao, cr: preta

UND 260 R$ 32,96 R$ 8.569,60

26

Perfurador de papel metalico, 2 furos, 
capacidade minima de perfurar 25 folhas, 
75g/m2, diametro de furo 6mm, distancia 
entre furos 80mm com aparador de residuo 
de papel.

UND 22 R$ 69,30 R$ 1.524,60

27 Pilhas, AA 1.2 a 1.5 volts, pacote c/2 und PCT 55 R$ 9,46 R$ 520,30

28 Pincel marca texto, ponta chanfrada, cor: 
verde, caixa c/ 12und

UND 30 R$ 57,30 R$ 1.719,00

29 Pincel marca texto, ponta chanfrada, cor: 
laranja, caixa c/ 12und

UND 30 R$ 58,96 R$ 1.768,80

30 Regua em polietileno, transparente 30cm„ 
flexivel

UND 38 R$3,13 R$ 118,94

VALOR TOTAL ESTIMADO: Cinquenta e nove mil, oitocentos e oitenta e sete reais e trinta e 
um centavos R$ 59.887,31

2.1. As propostas e documentos de habilitao deverao ser encaminhados no periodo de 08/04/2026 ate 
10/04/2026, as 23h59min (horario de Brasilia), exclusivamente por meio eletronico, atraves do e-mail: 
cpl.camara2025@gmail.com .

3. ANEXOS
-hy — i < onet ? !, “pear

3.1. Integram o presente Aviso de Contratao Direta, para todos os fins de direito, os seguintes anexos:

• ANEXO I - Termo de Referenda, especificaes e quantitativos
• ANEXO II - Minuta do Contrato
• ANEXO III - Modelo de Carta-Proposta de Preos
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4.1. 0 Aviso de Contratao Direta e seus anexos poderao ser obtidos gratuitamente por meio eletronico no 
endereo:  Caminho: Portal da Transparencia - 
Licitaes.

https://www.cmsaopedrodaaguabranca.ina.gov.br/

4.2. Informaes adicionais poderao ser solicitadas por meio do endereo eletronico: 
cpl.camara2025@gmail.com

5.1. Poderao participar deste procedimento de contratao direta os interessados que atenderem a todas as 
exigencias, inclusive quanto a documentao, constantes deste Aviso de Contratao Direta e seus anexos, que 
exerpam atividades pertinentes e compativeis com o objeto da contratao e que atendam aos requisites de 
classificao das propostas e de habilitao exigidos neste processo.

5.2. Nao poderao participar deste procedimento de contratao direta os interessados que se encontrem:

a) em processo de falencia ou liquidafao judicial;

b) em dissoluo ou liquidao;

c) constitudos sob a forma de consorcio;

d) impedidos de licitar ou contra tar com a Administrao Publica, nos termos da legislao vigente;

e) declarados inidoneos para licitar ou contratar com a Administrao Publica;

f) que nao possuam objeto social compativel com o objeto da contratao.

5.3. Tambem nao poderao participar empresas estrangeiras que nao funcionem no pais.

5.4. A compatibilidade entre o objeto social da empresa e o objeto da contratao sera verificada mediante 
analise dos documentos de habilitao apresentados pela empresa participante.

6.1. As propostas deverao ser encaminhadas exclusivamente por meio eletronico (e-mail), em lingua 
portuguesa, contendo identificao da empresa proponente, devidamente datadas e assinadas por seu 
representante legal ou procurador devidamente constituido.

6.2. A proposta comercial devera conter, obrigatoriamente, sob pena de desclassificao:

a) identificao da empresa proponente (razao social, CNPJ, endereo e contato);
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b) descrio clara do objeto ofertado, em conformidade com as especificaes constantes neste Aviso de 
Contratagao Direta e no Termo de Referencia;

c) prego unitario e valor total da proposta, expresses em moeda corrente nacional (Real - R$), em algarismos 
e, preferencialmente, por extenso;

d) declarao de que no prego apresentado estao incluidos todos os custos necessarios a fornecimento dos 
produtos, tais como tributes, encargos trabalhistas, previdenciarios, transporte, materials, equipamentos e 
demais despesas diretas ou indiretas.

6.3. Os pregos apresentados deverao possuir no maximo duas casas decimals, sendo considerados fixos e 
irreajustaveis durante o prazo de validade da proposta.

6.4. O prazo de validade da proposta nao podera ser inferior a 120 (cento e vinte) dias, contados da data 
final estabelecida para o recebimento das propostas.

6.5. A proposta devera estar assinada pelo representante legal da empresa, podendo a assinatura ser 
eletronica ou digital, desde que possibilite a identificagao do signatario.

7. DO CRITERIO DE ACEITAB1LIDADE DOS PRECOS

7.1. Serao desclassificadas as propostas que apresentarem pregos baseados exclusivamente nas ofertas de 
outros proponentes ou que contenham condigoes que comprometam a isonomia, a competitividade ou a 
transparencia do procedimento.

7.2. Em caso de divergencia entre valores expresses em algarismos e por extenso, prevalecera o valor por 
extenso.

7.3. Poderao ser desclassificadas as propostas que apresentarem valor unitario superior ao valor estimado 
pela Administragao, constante deste Aviso de Contratagao Direta e do Termo de Referencia, salvo se o 
proponente concordar formalmente em adequar sua proposta ao valor estimado.

7.4. Serao igualmente desclassificadas as propostas que apresentarem pregos manifestamente inexequiveis, 
assim considerados aqueles que nao demonstrem viabilidade de execugao do objeto ou que sejam 
incompativeis com os custos de mercado.

7.5. Serao rejeitadas as propostas que apresentarem descrigao do objeto em desacordo com as especificagdes 
constantes neste Aviso de Contratagao Direta e no Termo de Referencia.

7.6. Tambem serao desclassificadas as propostas que apresentarem valores irrisorios, simbolicos ou 
incompativeis com a adequada execugao dos produtos. N Xw
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7.7. Havendo indicios de conluio, combinao de preeos ou qualquer pratica destinada a frustrar a 
competitividade do procedimento, o agente de contratao podera desclassificar a proposta mediante decisao 
motivada, assegurados o contraditorio e a ampia defesa.

7.8. Poderao ser desclassificadas as propostas apresentadas por empresas cuja atividade economica seja 
incompativel com o objeto da contratao, quando tal incompatibilidade comprometer a execuo dos 
produtos.

7.9. Sera desclassificada a proposta que deixar de atender as exigencias essenciais deste Aviso de Contratapao 
Direta, ressalvadas as hipoteses de saneamento previstas na legislao aplicavel.

7.10. 0 tratamento diferenciado para microempresas, empresas de pequeno porte e 
microempreendedores individuals quanto a regularidade fiscal e trabalhista observara as disposies da 
Lei Complementar ns 123/2006.

8. DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAQAO

8.1. As propostas de preeos e os documentos de habilitao deverao ser encaminhados exclusivamente para o 
endereo eletronico indicado no item 2 deste Aviso de Contratao Direta, dentro do prazo estabelecido para 
recebimento das propostas, sendo de inteira responsabilidade dos interessados a observancia do horario e 
das condies de envio.

8.2. Encerrado o prazo para recebimento das propostas, o Agente de Contratao, com o apoio da equipe 
designada, procedera a analise dos e-mails recebidos, a verificao das propostas apresentadas e a 
conferencia dos documentos de habilitao encaminhados pelos interessados.

8.3. Sera elaborado registro em ata circunstanciada, contendo a relao dos proponentes participantes, os 
valores apresentados nas propostas e a verificao da documentao apresentada, podendo ser juntadas ao 
processo as comprovapdes de recebimento eletronico.

8.4. O resultado da analise das propostas e da documentao de habilitao sera devidamente registrado no 
processo administrativo e divulgado nos meios oficiais de publicidade da Administrao, em observancia aos 
principios da legalidade, publicidade, transparencia e segurana juridica.

8.5. Serao consideradas validas apenas as propostas e documentos recebidos dentro do prazo e nas condies 
estabelecidas neste Aviso de Contratao Direta, nao se responsabilizando a Administrao por falhas de 
envio eletronico, inconsistencias tecnicas ou encaminhamentos realizados fora do periodo estipulado.

9. JULGAMENTO DOS PRECOS APRESENTADOS ‘

9.1. Encerrado o prazo de recebimento das propostas, o Agente de Contratao procedera a analise e
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valores unitarios apresentados, correspondente ao valor total estimado da contratapao, apurado com base 
nos valores unitarios ofertados para os produtos constantes da planilha de prefos.

9.2. As propostas serao classificadas em ordem crescente de valor unitario, sendo considerada vencedora 
aquela que apresentar o menor preeo, desde que atendidas as exigencias deste Aviso de Contratao Direta, 
do Termo de Referencia e verificada a compatibilidade dos preeos com os valores de mercado.

9.3. Apos a classificao das propostas, sera analisada a documentao de habilitao do proponente 
melhor classificado, sendo a adjudicao condicionada ao atendimento integral das exigencias de habilitao 
e a verificao da viabilidade da execuo contratual.

9.4. Serao desclassificadas as propostas que apresentarem preeos manifestamente inexequiveis, 
incompativeis com os valores praticados no mercado ou que nao atendam as especificaes tecnicas 
estabelecidas neste Aviso de Contratao Direta e no Termo de Referencia, mediante decisao devidamente 
motivada.

9.5. Da analise das propostas e da documentao de habilitao sera lavrada ata circunstanciada, contendo o 
registro dos participantes, valores apresentados, decisdes adotadas e eventuais ocorrencias relevantes, a qual 
integrara o processo administrative de contratapao direta.

9.6. 0 resultado do julgamento sera divulgado nos meios oficiais de publicao da Administrao, em 
observancia aos principios da legalidade, publicidade, transparencia e eficiencia.

9.7. A constatapao de indicios de fraude, apresentao de documentos inidoneos ou tentativa de frustrao da 
competitividade ensejara a adoo das medidas administrativas cabiveis, assegurados o contraditorio e a 
ampla defesa, sem prejuizo da comunicao aos orgaos de controle competentes, quando for o caso.

9.8. Durante a fase de analise das propostas e da documentao de habilitao, o Agente de Contratao 
podera realizar diligencias destinadas a esclarecer ou complementar a instrupao do processo, inclusive para 
confirmao de informapoes constantes da proposta ou dos documentos apresentados, vedada a inclusao 
posterior de documento ou informapao que deveria constar originalmente na proposta ou na habilitao, nos 
termos do art. 64 da Lei n° 14.133/2021.

10. HABILITA^AO DOS PROPONENTES (Art. 62 e 65 da Lei n° 14.133/2021).

10.1 HABILITAO JURIDICA (Art. 66 da Lei 14.133/2021)

10.1.1. Registro comercial, no caso de empresario individual.

10.1.2. Documento de identificao oficial com foto (RG ou CNH) do empresario individual ou do(s) socio(s) 
administrador(es).
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10.1.3. Certificado da Condio de Microempreendedor Individual - CCMEI, quando se tratar de MEI.

10.1.4. Ato constitutive, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de 
sociedades empresarias, acompanhado das alteraes ou da consolidate respectiva.

10.1.5. No caso de sociedades por aes, deverao ser apresentados os documentos de eleio de seus 
administradores.

10.1.6. Os documentos apresentados deverao demonstrar que a empresa possui objeto social compativel com 
o objeto da contratapao.

10.2 REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA (Art. 68 da Lei n914.133/2021J

10.2.1. Prova de inscrio no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ.

10.2.2. Prova de inscripao no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao domicilio ou sede 
da empresa.

10.2.3. Certidao conjunta de regularidade relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao, expedida 
pela Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional.

10.2.4. Certidao de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da empresa.

10.2.5. Certidao de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da empresa.

10.2.6. Certificado de Regularidade do FGTS - CRF.

10.2.7. Certidao Negativa de Debitos Trabalhistas - CNDT.

10.3 TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME/EPP (Lei Complementar n9123/2006)

10.3.1. As microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores individuals deverao 
apresentar toda a documentao exigida para fins de comprovao de regularidade fiscal, ainda que 
apresentem alguma restrio.

10.3.2. Havendo restrio na comprovao da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias 
uteis, prorrogavel por igual periodo, para regularizao da documentao.

10.3.3. A nao regularizao no prazo previsto implicara decadencia do direito a contratao.

10.4 QUALIFICAO ECONOMICO-FINANCEIRA (Art. 69 da Lei n914.133/2021) - /%h
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10.4.1. Balano patrimonial e demonstrafbes contabeis dos 02 (dois) ltimos exercicios sociais, ja exigiveis 
e apresentados na forma da lei, devidamente registrados na Junta Comercial ou drgao competente.

10.4.2. 0 balano patrimonial e as demonstraes contabeis deverao estar assinados por contador habilitado, 
com indicao do numero de registro no Conselho Regional de Contabilidade - CRC.

10.4.3. A boa situao financeira da empresa sera avaliada mediante os seguintes indices:

1 - Liquidez Geral (LG)
LG = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passive Circulante + Passive Nao Circulante)

II - Liquidez Corrente (LC)
LC = Ativo Circulante / Passive Circulante

III - Solvencia Geral (SG)
SG = Ativo Total / (Passive Circulante + Passive Nao Circulante)

10.4.4, Os indices LG, LC e SG deverao apresentar resultado igual ou superior a l (um).

10.4.5. Caso a empresa apresente resultado inferior a l (um), podera comprovar sua qualificao mediante 
capital mnimo ou patrimonio liquido minimo de ate 10% do valor estimado da contratao, conforme 
art. 69 da Lei n° 14.133/2021.

10.4.6. Empresas constituidas no exerccio social em curso poderao apresentar balance de abertura.

10.4.7. Empresas que utilizam SPED poderao apresentar a ECD acompanhada do recibo de entrega.

10.4.8. No caso de MEI, flea dispensada a apresentao de balano patrimonial, podendo ser substituido por:

I - Declarao Anual do Simples Nacional - DASN-SIMEI
II - Relatorio de faturamento ou documento equivalente.

10.4.9. Certidao negativa de falencia, recuperao judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor da 
sede da empresa, com emissao nao superior a 60 dias quando nao constar validade.

10.5 QUALIFICACAO TECNICA (Art. 67 da Lei n914.133/2021)

10.5.1. Apresentao de atestado(s) de capacidade tecnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito 
publico ou privado, que comprovem aptidao para execuo de produtos compativeis com o objeto da 
contratao.

10.6 OUTROS ELEMENTOS
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10.6.1. Declarao de cumprimento do disposto no art. 7s, XXXIII da Constituio Federal (proibio de 
trabalho infantil).

10.6.2. Declarao de que atende aos requisites de habilitao, nos termos do art. 63, I da Lei n° 
14.133/2021.

10.6.3. Declarao de que a proposta contempla todos os custos necessaries a execuo do objeto.

11. DISPOSI£OES GERAIS SOBRE HABILITACAO

11.1. Os documentos de habilitao deverao ser apresentados em formate digital, sendo dispensada a 
autenticao cartorial, nos termos da Lei ns 13.726/2018, podendo a Administrao exigir a apresentao do 
documento original ou autenticado quando houver duvida fundada quanto a autenticidade.

11.2. Em atendimento as determinaes dos orgaos de controle, especialmente ao Acdrdao na 1.793/2011 - 
Plenario de Tribunal de Contas da Uniao (TCU), serao realizadas consultas aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, disponivel no Portal da Transparencia da 
Controladoria-Geral da Uniao;

b) Cadastre Nacional de Condenaes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa, disponivel no 
portal do Conselho Nacional de Justiqa - CNJ;

c) verificao da composio societaria da empresa, com a finaiidade de identificar eventual participao de 
servidores ou agentes publicos vinculados a Camara Municipal de Sao Pedro da Agua Branca - MA.

11.3. A autenticidade dos documentos apresentados podera ser verificada por meio de consulta aos 
respectivos sitios eletronicos oficiais dos orgaos emissores, sempre que os documentos possurem 
mecanismos de validao eletronica.

11.4. Caso seja constatada irregularidade, inconsistencia ou indicio de falsidade documental, o fato sera 
devidamente registrado no processo administrative e poderao ser adotadas as medidas administrativas e 
legais cabiveis, inclusive comunicao aos orgaos de controle competentes.

12. PRAZOS E CONDUCES PARA ASSINATURA DO CONTRATO.

12.1. Homologado o resultado do presente procedimento de contratao direta, o proponente vencedor sera 
convocado formalmente pela Administrao para assinatura do contrato, dentro do prazo de validade de sua 
proposta.

12.2. 0 proponente vencedor devera assinar o contrato no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados 
do recebimento da convocao, podendo este prazo ser prorrogado uma unica vez, por igual 
mediante solicitao devidamente justificada e aceita pela Administrafao.
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12.3. O nao atendimento a convocao para assinatura do contrato, dentro do prazo estabelecido e sem 
justificativa aceita pela Administrao, implicara decadencia do direito a contratao, facultando-se a 
Administrao convocar os proponentes remanescentes, na ordem de classificao, para celebrao do 
contrato nas mesmas condies da proposta vencedora.

12.4. Caso nenhum dos proponentes remanescentes aceite a contratao nas condies estabelecidas, a 
Administrao podera revogar o procedimento de contratao direta ou realizar nova contratao, 
observada a legislao vigente.

12.5. 0 descumprimento injustificado das condies para assinatura do contrato, bem como a apresentagao 
de documentao falsa, a recusa em manter a proposta ou a pratica de atos que frustrem o procedimento de 
contratao ou a execuo contratual, sujeitara o proponente as sanes administrativas previstas na Lei 
n° 14.133/2021, inclusive impedimento de licitar e contra tar com a Administrao Publica.

12.6. A aplicao de penalidades observara os principios do devido processo legal, do contraditorio e da 
ampla defesa, mediante regular processo administrativo e decisao motivada da autoridade competente.

13. CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO DA CONTRATA^AO DIRETA

13.1. 0 recebimento dos materials de expediente sera realizado por servidor designado como fiscal do 
contrato, mediante verificao da conformidade dos produtos entregues com as especificaes estabelecidas 
neste Aviso de Contratao Direta e no Termo de Referencia, nos termos dos arts. 117 e 140 da Lei n° 
14.133/2021.

13.2. 0 fornecimento ocorrera de forma parcelada, conforme a demanda da Administrao, mediante 
solicitao previa.

13.3. No ato da entrega, sera realizado o recebimento provisorio, com a verificao inicial dos produtos, 
considerando:

I - a conferencia das quantidades entregues;
11 - a integridade das embalagens;
III - as condies de transporte e conservao;
IV - o prazo de validade dos produtos;
V - a conformidade com as especificaes exigidas.

13.4. 0 recebimento definitivo ocorrera apos a verificao detalhada da qualidade dos produtos, mediante 
atesto do fiscal do contrato.

13.5. Constatada a conformidade dos produtos, sera emitido o atesto de recebimento, autorizando a emissao 
da Nota Fiscal/Fatura para fins de liquidao e pagamento.
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13.6. Caso sejam identificadas irregularidades, tais como produtos em desacordo com as especificaes, fora 
do prazo de validade, com avarias ou em condies inadequadas de uso, a CONTRATADA sera notificada para 
realizar a substituio no prazo estabelecido pela Administrao, sem onus adicional.

13.7. Enquanto nao forem sanadas as irregularidades, o recebimento podera ser suspense, ficando igualmente 
suspenso o pagamento correspondente.

13.8. 0 recebimento dos produtos nao exclui a responsabilidade da CONTRATADA quanto a qualidade dos 
itens fornecidos, devendo responder por eventuais vicios, irregularidades ou danos decorrentes do 
fornecimento inadequado.

14. DAS CONDIfOES DE PAGAMENTO.

14.1. 0 pagamento sera efetuado conforme o fornecimento dos materials de expediente, mediante 
apresentafao de Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo fiscal do contrato, apos a regular liquidate da 
despesa no prazo de ate 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento do documento fiscal pela 
Administrao.

14.2. Para fins de pagamento, a CONTRATADA devera comprovar a regularidade fiscal e trabalhista, mediante 
apresentao das certidoes exigidas pela legislao vigente ou verificao nos sistemas oficiais, especialmente:

• Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;
• Certidao Conjunta de Debitos Relativos a Tributes Federais e a Divida Ativa da Uniao;
• Certidoes de regularidade junto as Fazendas Estadual e Municipal;
• Certidao Negativa de Debitos Trabalhistas - CNDT.

14.3. A irregularidade na documentao fiscal e trabalhista podera suspender o pagamento ate a devida 
regularizapao.

14.4. Nao sera efetuado pagamento enquanto houver pendencia de liquidao decorrente de fornecimento 
inadequado, entrega em desacordo com as especificaes ou aplicao de penalidade, assegurados o 
contraditorio e a ampla defesa.

14.5. O pagamento sera realizado mediante transferencia bancaria para conta de titularidade da 
CONTRATADA previamente informada a Administrao.

14.6. Nos valores pagos estao inclufdos todos os custos necessarios ao fornecimento dos produtos, tais como 
transporte, carga e descarga, embalagem, tributes, encargos e demais despesas diretas ou indiretas, nao sendo 
devido qualquer pagamento adicional.

14.7. A despesa decorrente desta contratao correra a conta de dotaao orfamentaria propria consignada no 
or^amento vigente da Camara Municipal de Sao Pedro da Agua Branca - MA. . /
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15. DAS OBRIGAfOES DA CONTRATADA

ORGAO: 11 - Camara Municipal
UNIDADE ORCiAMENTARIA: 00 - Camara Municipal de Sao Pedro da Agua Branca
NATUREZA DA DESPESA: 3. 3. 90. 30.00 MATERIAL DE CONSUMO
FONTE DE RECURSOS: 00 - Recursos Ordinarios

15.1. A CONTRATADA sera integralmente responsavel pelo fornecimento dos materiais de expediente, 
respondendo por quaisquer danos, prejuizos ou irregularidades causadas a CONTRATANTE ou a terceiros, 
decorrentes de sua atuao.

15.2. Os materials deverao ser fornecidos em conformidade com as especificaes estabelecidas neste Aviso 
de Contratapao Direta, no Termo de Referencia e no contrato, observando os padroes de qualidade exigidos.

15.3. Cabera a CONTRATADA:

a) garantir que os materials sejam novos, de primeiro uso, devidamente acondicionados e em perfeitas 
condif des de conservao e funcionamento;

b) realizar as entregas conforme solicitao da CONTRATANTE, respeitando prazos e quantitativos;

c) responsabilizar-se pelo transporte, carga, descarga e demais custos necessarios ao fornecimento;

d) substituir, as suas expensas, os materials entregues em desacordo com as especificaes, com defeitos, 
avarias ou inadequados ao uso;

e) manter, durante toda a vigencia contra tual, as condipdes de habilitao e qualificao exigidas;

f) atender prontamente as solicitaes da fiscalizao;

g) emitir Nota Fiscal/Fatura correspondente aos materials efetivamente fornecidos;

h) responsabilizar-se pelos encargos fiscais, trabalhistas, previdenciarios e comerciais decorrentes do 
contrato;

i) responder por danos causados a Administrao ou a terceiros decorrentes de falhas no fornecimento;

j) indicar preposto responsavel pela execuo contratual, mantendo comunicao permanente com a 
Administrao.

15.4. A CONTRATADA devera assegurar a qualidade, integridade e adequada conservao dos materials 
durante todo o processo de transporte e entrega.
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15.5. E vedada a subcontratao total do objeto, permanecendo a CONTRATADA responsavel pelo 
cumprimento integral das obrigafoes assumidas, salvo nas hipoteses legalmente admitidas e mediante previa 
autorizapao da Administrao.

15.6. A CONTRATADA devera atuar em conformidade com os principios da legalidade, moralidade, 
integridade e transparencia, abstendo-se de praticas que possam comprometer a lisura da contratao 
publica, sujeitando-se as sanes previstas na Lei n° 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

16. SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. 0 descumprimento total ou parcial das obrigaes assumidas pela CONTRATADA podera ensejar a 
aplicao das sanes administrativas previstas nos arts. 155 a 163 da Lei n° 14.133/2021, observados a 
gravidade da infrao, a extensao do dano, a reincidencia, os principios da proporcionalidade e razoabilidade, 
bem como o devido processo legal.

16.2. Constituem infraes administrativas:

I - nao manter a proposta apresentada no procedimento de contratao direta;

II - deixar de celebrar o contrato quando regularmente convocado;

HI - apresentar documentao falsa ou declarao inveridica;

IV - retardar injustificadamente o fornecimento dos materiais solicitados pela Administrao;

V - fornecer materials em desacordo com as especificapoes estabelecidas no Termo de Referencia;

VI - entregar materials com qualidade inadequada, com defeitos, avarias ou inadequados ao uso;

VII - comportar-se de modo inidoneo ou praticar atos ilicitos;

VIII - cometer fraude fiscal;

IX - descumprir clausulas contratuais ou obrigaes previstas neste Aviso de Contratao Direta.

16.3. Sanfoes aplicaveis

Pela inexecupao total ou parcial do contrato poderao ser aplicadas, garantidos o contraditdrio e a ampla 
defesa, as seguintes sanes:

a) advertencia; \ W

b) multa; l7/•/
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c) impedimento de licitar e contratar com a Administrao Publica, pelo prazo de ate 3 (tres) anos, nos termos 
do art. 156, inciso III, da Lei ng 14.133/2021;

d) declarao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administrapao Publica, nos termos do art. 156, 
inciso IV, da mesma Lei.

16.4. Da Multa

16.4.1. A multa podera ser aplicada nos seguintes casos:

a) atraso injustificado na entrega dos materials;

b) entrega de materials em desacordo com as especificapdes;

c) recusa injustificada em realizar o fornecimento;

d) descumprimento de obrigapoes contratuais.

16.4.2. A multa sera aplicada nos seguintes termos:

a) multa moratoria de ate 0,5% (meio por cento) por dia de atraso, incidente sobre o valor do item nao 
entregue, limitada a 10% do valor correspondente;

b) ate 2% (dois por cento) do valor do item afetado, por ocorrencia de falha leve;

c) ate 10% (dez por cento) do valor correspondente ao fornecimento, em caso de inexecupao parcial;

d) ate 20% (vinte por cento) do valor global do contrato, em caso de inexecupao total.

16.4.3. A multa podera ser:

a) descontada dos pagamentos devidos a CONTRATADA;

b) cobrada administrativamente;

c) cobrada judicialmente, se necessario.

16.5. Procedimento Administrative

16.5.1. A aplicao das penalidades observara procedimento administrative regular, com notificapao formal 
da CONTRATADA para apresentapao de defesa previa no prazo de ate 05 (cinco) dias uteis.

Rua Sao Luis, 705 - Centro - CEP: 65.920-000 - Sao Pedro da Agua Branca - MA. E-mail: cpl.camara2025@gmail.com
CNPJ: 01.621.270/0001-82

mailto:cpl.camara2025@gmail.com


SADPEDRDGAAGHRBRNNCN

Poder Legislative 
Camara Municipal de Sao Pedro da Agua Branca 

_____________________ Estado do Maranhao______________________

16.5.2. A decisao quanto a aplicao de sano sera motivada, cabendo recurso na forma prevista na Lei n2 
14.133/2021.

16.6. Das Sanfoes Restritivas

16.6.1. As sanes de impedimento de licitar e contratar ou de declarao de inidoneidade somente serao 
aplicadas mediante processo administrativo especifico e decisao fundamentada da autoridade competente.

16.6.2. A aplicao das sanes nao exclui a obrigao de reparar integralmente os danos causados a 
Administrao ou a terceiros.

17. DISPOSI0ES GERAIS—
17.1. A presente contratao direta podera ser revogada, total ou parcialmente, por razbes de interesse 
publico devidamente justificadas, ou anulada por ilegalidade, de oficio ou por provocao de terceiros, 
mediante decisao motivada da autoridade competente, nos termos da Lei n2 14.133/2021, nao cabendo aos 
proponentes direito a indenizao, ressalvadas as hipoteses legalmente previstas.

17.2. A contratao decorrente deste Aviso tera por objeto o fornecimento de materiais de expediente, a 
serem entregues conforme demanda da Administrao durante o periodo de vigencia contratual, nao gerando 
a CONTRATADA direito a execuo alem do prazo pactuado nem a percepo antecipada do valor global 
estimado.

17.3. O valor global estimado constitui apenas limite maximo de execuo financeira, sendo os pagamentos 
realizados exclusivamente de acordo com o fornecimento efetivo dos itens solicitados e devidamente 
atestados pela fiscalizao.

17.4. E vedada a subcontratao total do objeto, bem como a cessao ou transferencia das obrigaes 
contratuais a terceiros sem previa e expressa autorizagao da Administrag:ao, permanecendo a CONTRATADA 
integralmente responsavel pelo cumprimento das obrigaes assumidas.

17.5. A participaao neste procedimento implica plena concordancia do proponente com todas as condies 
estabelecidas neste Aviso de Contratao Direta, no Termo de Referencia, na minuta do contrato e nos demais 
documentos que integram o processo administrative.

17.6. Os casos omissos serao resolvidos pela Administrao, com fundamento na Lei n2 14.133/2021, nos 
principios que regem a Administrao Publica e nas demais normas aplicaveis.

17.7. Este Aviso de Contratao Direta sera divulgado no Portal National de Contrataes Publicas (PNCP), no 
Portal da Transparencia e, quando couber, no Diario Oficial, garantindo a ampla publicidade do procedimento.

V
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Sao Pedro da Agua Branca/MA, 07 de Abril de 2026.

Elaborado no exercicio de atribuies instrutorias por:

Ricardo Alexandre Peixoto 
Portaria 001/2026 

Agente de Contratagao

APROVO o Aviso de Contratao Direta, a vista do detalhamento descrito no referido documento.

FRANCISCO FRANCILDO MOURA SILVA 

Presidente da Camara'Municipal
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ANEXO -1 TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDUCES GERAIS DA (OM RA I A(A() (art. 6°, XXIII, “a” e "i" da Lei n. 

14.133/2021).

1.1. Contratao de empresa especializada para aquisio de materiais de expediente, para atender as

necessidades da Camara Municipal de Sao Pedro da Agua Branca/MA.

ITEM DESCRI^AO DOS ITENS UND QTDE
VALOR
UNIT RS

VALOR
TOTAL RS

1
Bloco de papel branco, para rascunho, 
80mm x 120mm com 50 folhas

UND 92 R$ 11,80 R$ 1.085,60

2
Borracha bicolor 8cm x 1cm x 14cm 
caixa/40

ex 13 R$ 49,30 R$ 640,90

3 Calculadora portatil digital UND 30 R$ 57,63 R$ 1.728,90

4

Caneta esferografica, corpo de plastico, 
cristal transparente com furo de respira9ao 
lateral, cartucho removivel de encaixe, 
cores; azul, caixa c/50 und

ex 22 R$ 60,30 R$ 1.326,60

5

Caneta esferografica, corpo de plastico, 
cristal transparente com furo de respiracao 
lateral, cartucho removivel de encaixe, 
cores; vermelha, caixa c/50 und

ex 15 R$ 59,63 R$ 894,45

6
Clips, niquelados, tamanho 1/0, caixa c/ 
lOOund

ex 100 R$ 7,40 R$ 740,00

7
Clips, niquelados, tamanho 2/0, caixa c/ 
lOOund

ex 100 R$ 7,40 R$ 740,00

8
Clips, niquelados, tamanho 3/0, caixa c/ 
50und

ex 100 R$ 7,40 R$ 740,00

9
Clips, niquelados, tamanho 6/0, caixa c/ 
50und

ex 100 R$ 6,96 R$ 696,00

10
Clips, niquelados, tamanho 6/0, caixa c/ 
25 und

ex 50 R$ 6,96 R$ 348,00

11
Cola, branca, liquida, base de agua, caixa 
c/12und

ex 30 R$ 66,30 R$ 1.989,00
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12

Corretivo, liquido, base de agua, secagem 
radpida, inodoro, atoxico, multiuso, 
correo de escrita, frasco 18ml, validade 
minima 12 meses, caixa c/ 12und

CX 20 R$ 64,30 R$ 1.286,00

13
Estilete com cabo, plastico rigido, lamina 
de ao, avano grauavel com trava de 
segurana, caixa c/ 12und

cx 35 RS 33,96 R$ 1.188,60

14 Extrator de grampo, espatula galvanizado UNO 35 R$ 8,30 R$ 290,50

15 Fita adesiva, 45mm x 45mm, transparente UND 50 R$ 8,80 R$ 440,00

16
Grampeador de mesa, com redutor de 
esforo, grampos 26/6 capacidade 25 
folhas, 75g/m2

UND 16 R$ 60,63 R$ 970,08

17
Grampo, 26/6 galvanizado, caixa c/5000 
unidades

cx 77 R$ 9,63 R$ 741,51

18
Livro ata, capa dura, oficio, cor preto, c/ 
lOOfolhas

UND 6 R$ 34,30 R$ 205,80

19
Livro protocolo de correspondencia, capa 
dura, 16 x 22mm, c/ 100 folhas

UND 6 R$ 35,30 R$ 211,80

20
Organizador de mesa, acrilico, dotado de 
porta lapis/canetas, lembretes, fixado em 
base retangular unica 22cm x 6cm

UND 15 R$ 61,96 R$ 929,40

21

Papel A4, tamanho 210 x 297 mm, 
gramatura 75g/m2, branco, caixa c/ 10 
resmas, cada embalagem resma c/ 500 
folhas

cx 50 R$ 294,96 R$ 14.748,00

22
Pasta grampo com presilha tipo romeu e 
julieta, dimensoes 245 x 340 mm, ideal 
para arquivamento de documentos

UND 165 R$ 30,30 R$ 4.999,50

23
Pasta molha dedos, manusear papeis, nao 
toxico, caixa c/ 12und

CX 11 R$ 67,63 R$ 743,93

24
Pasta registradora A/Z oficio 34,5 x 28,5 x 
7,3 cm, argolas com mecanismo niquelado, 
cor: preta

UND 255 R$ 31,30 R$ 7.981,50

OuJ
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1.2. DA DESCRI^AO DA SOLUAO

25

Pasta A/Z lombo estreito A4 classic, 
forrado com papel monolucido 75g, 
plastificada, grande, 216mm x 356 mm 
com dorso 85mm, ferragem de pressao, cr: 
preta

UND 260 R$ 32,96 R$ 8.569,60

26

Perfurador de papel metalico, 2 furos, 
capacidade minima de perfurar 25 folhas, 
75g/m2, diametro de furo 6mm, distancia 
entre furos 80mm com aparador de residue 
de papel.

UND 22 R$ 69,30 R$ 1.524,60

27 Pilhas, AA 1.2 a 1.5 volts, pacote c/2 und PCT 55 R$ 9,46 R$ 520,30

28
Pincel marca texto, ponta chanfrada, cor: 
verde, caixa c/12 und

UND 30 R$ 57,30 R$ 1.719,00

29
Pincel marca texto, ponta chanfrada, cor: 
laranja, caixa c/ 12und

UND 30 R$ 58,96 R$ 1.768,80

30
Regua em polietileno, transparente 30cm„ 
flexivel

UND 38 R$3,13 R$ 118,94

VALO 
e trinta

R TOTAL ESTIMADO: Cinquenta e nove mil, oitocentos e oitenta e sete reais 
e um centavos R$ 59.887,31

A soluo consiste na contratao de empresa especializada para o fornecimento de materiais de 
expediente, conforme especificaes, quantitativos e condies estabelecidas neste Termo de Referencia, 
compreendendo, no minimo:

a) Fornecimento de materiais de expediente diversos, conforme itens descritos na planilha de estimativa de 
preeos, destinados ao atendimento das necessidades administrativas e legislativas da Camara Municipal;

b) Entrega dos produtos de forma parcelada, conforme demanda da Administrao, mediante solicitagao 
previa, ao longo da vigencia contratual;

c) Fornecimento de produtos novos, de primeiro uso, em perfeitas condies de conservao e 
funcionamento, atendendo aos padroes de qualidade exigidos;

4oN0arux Kouou < allouno
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d) Garantia de que os materials fornecidos atendam as especificaes tecnicas minimas descritas neste 
Termo de Referencia, sendo vedado o fornecimento de produtos de qualidade inferior ou fora dos padrdes 
estabelecidos;

e) Transporte adequado dos materials, garantindo a integridade dos produtos ate o local de entrega;

f) Substituio imediata, as expensas da contratada, de quaisquer materials que apresentem defeitos, 
avarias, vfeios ou estejam em desacordo com as especificaes;

g) Inclusao de todos os custos necessarios a execuo do objeto, tais como transporte, encargos socials, 
tributes e demais despesas diretas e indiretas;

h) Cumprimento dos prazos de entrega estabelecidos pela Administrao, sob pena de aplicao das 
sanes previstas na legislao vigente.

1.3. FIN ALIDADE DA CONTRAT AC AO

A presente contratao tem por finalidade garantir o fornecimento continuo de materials de expediente 
necessarios ao pleno funcionamento das atividades administrativas e legislativas da Camara Municipal de 
Sao Pedro da Agua Branca/MA.

A aquisio visa assegurar a adequada execuo dos servios internos, proporcionando suporte as rotinas 
administrativas, organizao documental e atividades institucionais, em observancia aos principios da 
eficiencia, economicidade, continuidade do service publico e interesse publico.

1.4. PRAZO DE VIGENCIA

O prazo de vigencia da contratai?ao sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato, podendo 
ser prorrogado nos termos do art. 107 da Lei no 14.133/2021, desde que devidamente justificada a 
vantajosidade para a Administrao.

1.5. VALOR ESTIMADO

O valor estimado da contratao e de R$ 59.887,31 (cinquenta e nove mil, oitocentos e oitenta e sete 
reais e trinta e um centavos), conforme Mapa de Apurao de Preeos constante do processo 
administrative.

A estimativa foi elaborada com base na media aritmetica dos preeos obtidos junto a fornecedores do ramo, 
nos termos do art. 23 da Lei n° 14.133/2021, refletindo os valores praticados no mercado para o objeto 
pretendido.
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2. FUNDAMENTAAO E DESCRIAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAAO

(art. 6°, inci so XXIII, alinea “b” da Lei no 14.133/2021)

2.1. A presente contratao se justifica pela necessidade de garantir o fornecimento continue de materials 
de expediente, indispensaveis ao regular funcionamento das atividades administrativas e legislativas da 
Camara Municipal de Sao Pedro da Agua Branca - MA.

2.2. A Camara Municipal desempenha atividades institucionais permanentes, incluindo a realizao de 
sessoes plenarias, reunifies administrativas, elaborao de documentos oficiais, tramitao de processes 
legislatives e atendimento ao publico, demandando a utilizao constante de materials de expediente para 
organizagao, registro e formalizao dos atos administrativos e legislatives.

2.3. A ausencia ou insuficiencia desses materials compromete diretamente o desenvolvimento das 
atividades internas, podendo ocasionar interrupes nos servios administrativos, prejuizos a organizagao 
documental e dificuldades na execugao das retinas institucionais.

2.4. Trata-se de aquisigao de bens de consumo de natureza comum, amplamente disponveis no mercado, 
nao demandando especificagfies tecnicas complexas, o que possibilita a contratagao per meio de 
procedimento simplificado, observados os criterios de economicidade, eficiencia e seleo da proposta 
mais vantajosa para a Administragao.

2.5. Os quantitativos estimados foram defmidos com base no consumo medio da Camara Municipal em 
exercicios anteriores, bem come na projegao das necessidades para o periodo de vigencia contratual, de 
forma a evitar desabastecimento ou aquisigao excessiva de materials.

2.6. Dessa forma, a contratagao pretendida visa assegurar o adequado suporte as atividades administrativas 
e legislativas, garantindo a continuidade dos servigos publicos e o regular funcionamento do Poder 
Legislative Municipal, em conformidade com os principios da eficiencia, economicidade, continuidade do 
servigo publico e interesse publico.

3. NAO SERA ADMITIDA A SUBCONTRATACAO DO OBJETO CONTRATUAL.

4. NAO HA VERA EXIGENCIA DA GARANTIA DA CONTRATAGAO DOS ARTS. 96 E 

SEGUINTES DA LEI NO 14.133/21.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

(arts. 6°, XXIII, alinea “e ” da Lei n° 14.133/2021)

WSB.rug&nodux Jacha ellousto
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5.1. A execuo contratual consistira no fornecimento de materials de expediente, conforme especificaes, 
quantitativos e condies estabelecidas neste Termo de Referencia, destinados ao atendimento das 
necessidades administrativas e legislativas da Camara Municipal de Sao Pedro da Agua Branca - MA.

5.2. O fornecimento sera realizado de forma parcelada, conforme a demanda da Administrao, mediante 
solicitao previa, respeitando-se os quantitativos estimados e as necessidades do orgao durante a vigencia 
contratual.

5.3. A CONTRATADA devera efetuar a entrega dos materiais no prazo maximo de ate 05 (cinco) dias 
uteis, contados a partir do recebimento da solicitao, no local indicado pela Camara Municipal.

5.4. Os materials fornecidos deverao ser novos, de primeiro uso, em perfeitas condies de conservao e 
funcionamento, devidamente acondicionados e compativeis com as especificaes exigidas neste Termo de 
Referenda.

5.5. Os produtos deverao ser entregues em embalagens adequadas, garantindo sua integridade durante o 
transporte e armazenamento, sendo vedado o fornecimento de itens danificados, recondicionados ou fora 
dos padroes de qualidade estabelecidos.

5.6. Os materials deverao atender as normas tecnicas aplicaveis, quando couber, bem como aos padroes de 
qualidade usualmente praticados no mercado, assegurando sua adequacao ao uso pretendido pela 
Administrao.

5.7. A CONTRATADA sera responsavel por todos os custos necessaries a execuo do objeto, incluindo 
transporte, tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios e quaisquer outras despesas diretas ou indiretas, 
nao sendo admitida cobrana adicional.

5.8. Caso os materials entregues estejam em desacordo com as especificaes, apresentem defeitos, avarias 
ou irregularidades, deverao ser substituidos no prazo maximo de ate 02 (dois) dias uteis, sem onus para a 
Administrao.

5.9. As entregas deverao ser realizadas em horario previamente acordado com a Administrao, de forma a 
nao comprometer o funcionamento das atividades institucionais da Camara Municipal.

5.10. A execuo contratual sera acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela Administrao, 
nos termos dos arts. 117 e 140 da Lei n° 14.133/2021, competindo-Ihe verificar a conformidade dos 
materials fornecidos, atestar o recebimento e autorizar a liquidao e pagamento das despesas.

6. MATERIAIS, RECURSOS E CONDUCES DE FORNECIMENTO
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6.1. Sera de inteira responsabilidade da CONTRATADA o fornecimento de todos os materials de 
expediente, bem como a adoo das condies necessarias para sua adequada entrega, incluindo transporte, 
acondicionamento, armazenamento e demais recursos indispensaveis a execuo do objeto.

6.2. Os materials fornecidos deverao ser novos, de primeiro uso, devidamente embalados, identificados e 
em perfeitas condies de conservao, atendendo integralmente as especificaes tecnicas estabelecidas 
neste Termo de Referencia.

6.3. A CONTRATADA devera assegurar que os produtos fornecidos atendam aos padroes de qualidade 
usualmente praticados no mercado, sendo vedado o fornecimento de materials danificados, 
recondicionados, fora de linha ou em desacordo corn as especificaes exigidas.

6.4. O transporte dos materials devera ser realizado em condies adequadas que garantam a integridade 
dos produtos ate o local de entrega, evitando avarias, extravios ou danos durante o percurso.

6.5. Todos os custos relacionados ao fornecimento dos materials, incluindo transporte, embalagem, carga e 
descarga, tributes, encargos trabalhistas, previdenciarios e quaisquer outras despesas diretas ou indiretas, 
serao de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA, nao sendo admitida qualquer cobrana adicional 
a Administrao.

6.6. A CONTRATADA devera adotar todas as medidas necessarias para garantir a qualidade dos materials 
fornecidos e a proteo do patrimonio publico, responsabilizando-se por quaisquer danos decorrentes de 
falhas no fornecimento, transporte ou acondicionamento dos produtos.

6.7. Os materials deverao ser entregues em conformidade com as especificacoes e quantidades solicitadas 
pela Administrao, podendo ser recusados, total ou parcialmente, caso nao atendam as condies 
estabelecidas neste Termo de Referencia.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

(art. 69 XXIII, alinea “f” da Lei no 14.133/2021)

7.1. Rotinas de Fiscalizao Contratual

7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clusulas estabelecidas, as 
disposies deste Termo de Referencia e a legislao aplicavel, respondendo cada parte pelas 
consequencias de eventual descumprimento.

7.1.2. A execuo contratual sera acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente designado como 
fiscal do contrato, nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021. . -
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7.1.3. Compete ao fiscal do contrato:

a) acompanhar o fornecimento dos materials de expediente, verificando prazos, condies de entrega e 
conform idade com as especificaes estabelecidas;

b) conferir a qual idade, integridade e adequao dos materials entregues;

c) registrar, em instrumento proprio, todas as ocorrencias relacionadas a execuo contratual;

d) solicitar a substituigao de materials em desacordo com as especificaes ou que apresentem defeitos;

e) atestar o recebimento dos materials, para fins de liquidagao e pagamento;

f) comunicar formalmente a autoridade competente quaisquer irregularidades que extrapolem sua 
competencia.

7.1.4. Situaes que ultrapassem a competencia do fiscal deverao ser encaminhadas a autoridade 
competente, para analise e adoo das medidas cabiveis, inclusive aplicao de sancoes, quando for o caso.

7.1.5. Responsabilidades da CONTRATADA

7.L5.1. A CONTRATADA devera indicar preposto responsavel pela execuo contratual, mantendo canal 
de comunicao ativo com a Administragao durante toda a vigencia do contrato.

7.I.5.2. A CONTRATADA devera substituir, as suas expensas, no prazo estabelecido neste Termo de 
Referencia, quaisquer materials entregues em desacordo com as especificagoes, com defeitos, avarias ou 
inadequados ao uso.

7.I.5.3. A CONTRATADA respondera por eventuais danos causados a Administragao ou a terceiros 
decorrentes de falhas no fornecimento dos materials, nos termos do art. 120 da Lei n° 14.133/2021.

7.I.5.4. Cabera a CONTRATADA arcar com todos os encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios e 
comerciais decorrentes da execugao contratual, nao sendo transferida a Administragao qualquer 
responsabilidade, conforme art. 121 da Lei n° 14.133/2021.

7.1.6. Comunicagao e Acompanhamento

7.1.6.1. As comunicagoes entre as partes deverao ocorrer, preferencialmente, por meio eletronico 
institucional (e-mail oficial) ou outro meio formal que permita o registro e a rastreabilidade das 
informagoes. 1 /]
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7.1.6.2. A Administrao podera convocar o representante da CONTRATADA sempre que necessario para 
tratar de assuntos relacionados a execuo contratual.

7.I.6.3. Podera ser realizada reuniao inicial para alinhamento das condies de execuo, definio das 
rotinas de fornecimento e eselarecimento das obrigaes contratuais.

7.1.7. Condies para Pagamento

7.1.7.1. O pagamento ficara condicionado ao atesto do fiscal do contrato quanto ao recebimento dos 
materials em conform idade com as especificaes estabelecidas.

7.1.7.2. O pagamento sera realizado apos a regular liquidao da despesa, nos termos dos arts. 62 e 63 da 
Lei no 4.320/1964, mediante apresentao da nota fiscal devidamente atestada.

7.1.7.3. Antes de cada pagamento, sera verificada a regularidade fiscal da CONTRATADA, mediante 
consulta aos sistemas oficiais e/ou apresentao das certidoes exigidas.

7.1.7.4. O pagamento sera realizado conforme o fornecimento efetivamente executado, considerando as 
quantidades entregues e devidamente atestadas pela fiscalizao.

8. DO RECEBIMENTO

8.1. O recebimento dos materials de expediente sera realizado pelo fiscal do contrato ou servidor 
designado, mediante verificao da conformidade dos materials entregues com as especificaes 
estabelecidas neste Termo de Referencia e no instrument contratual.

8.2. O recebimento ocorrera em duas etapas:

1 - Recebimento provisorio

Realizado no ato da entrega, com a verificao inicial dos materiais, considerando:

a) a conferencia das quantidades entregues;
b) a integridade das embalagens;
c) as condies de transporte;
d) a conformidade com as especificaes exigidas;
e) a ausencia de avarias aparentes.

II - Recebimento definitive
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Ocorrera apos a verificao detalhada da qualidade e conformidade dos materiais, no prazo de ate 02 (dois) 
dias teis, mediante atesto do fiscal do contrato.

8.3. Constatada a conformidade dos materials, o fiscal do contrato emitira o atesto de recebimento 
definitive, autorizando a liquidao da despesa e o posterior pagamento.

8.4. Caso sejam identificadas irregularidades, tais como materials em desacordo com as especificaes, 
com defeitos, avarias ou inadequados ao uso, a CONTRATADA sera notificada para realizar a substituio 
no prazo maximo de ate 02 (dois) dias uteis, sem onus para a Administrao.

8.5. Os materials rejeitados, total ou parcialmente, nao serao considerados recebidos, podendo a 
Administrao recusar a entrega, determinar sua substituio e suspender o pagamento ate a regularizao.

8.6. O pagamento podera ser proporcionalmente glosado nos casos de fornecimento parcial ou em 
desacordo com as condies estabelecidas, sent prejuizo da aplicao das sanes cabfveis.

8.8. O recebimento definitivo nao exclui a responsabilidade da CONTRATADA quanto a qualidade dos 
materials fornecidos, respondendo por eventuais vicios, defeitos ou danos, nos termos da legislacao 
aplicavel.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELE^AO DO FORNECEDOR MEDIANTE DISPENSA

(art. 75, inciso II, da Lei no 14.133/2021)

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento de contratao direta, com fundamento no 
art. 75, inciso 11, da Lei no 14.133/2021, considerando que o valor estimado da contratao encontra-se 
dentro do limite legal vigente para aquisio de bens de consumo.

9.2. A seleo da proposta mais vantajosa sera realizada com base no criterio de menor preeo por item, 
desde que atendidas as exigencias de habilitao e verificada a compatibilidade das propostas com as 
especificaes e condies estabelecidas neste Termo de Referencia.

9.3. A adoo do criterio de julgamento por item visa ampliar a competitividade, possibilitando a 
participagao de um maior numero de fornecedores, bem como assegurar a obteno da proposta mais 
vantajosa para a Administrao.

9.4. O procedimento observara os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, 
eficiencia, economicidade e julgamento objetivo, garantindo igualdade de condigoes entre os interessados.

10. DOCUMENTOS DE HABILITA^AO . W
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10.1 HABILITAAO JURIDICA

10.1.1. Registro comercial, no caso de empresario individual.

10.1.2. Documento de identificao oficial com foto (RG ou CNH) do empresario individual ou do(s) 
socio(s) administrador(es).

10.1.3. Certificado da Condio de Microempreendedor Individual - CCME1, quando se tratar de MEL

10.1.4. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de 
sociedades empresarias, acompanhado das alteraes ou da consolidao respectiva.

10.1.5. No caso de sociedades por aes, deverao ser apresentados os documentos de eleio de sens 
administradores.

10.1.6. Os documentos apresentados deverao demonstrar que a empresa possui objeto social compativel 
com o objeto da contratao, compreendendo atividades relacionadas ao fornecimento de materials de 
expediente ou produtos correlates, compativeis com a natureza do objeto licitado.

REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA (Art. 68 da Lei n° 14.133/2021):

10.2.1. Prova de inscrio no Cadastro Nacional da Pessoa Jurdica (CNPJ);
10.2.2. Prova de inscrio no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Municipal, da sede do Proponente, de 
acordo com o objeto a ser contratado no procedimento de contratao direta;
10.2.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentao de certidao 
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da 
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os creditos tributaries federais e a Divida Ativa da Uniao 
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relatives a Seguridade Social, nos termos da Portaria 
Conjunta no 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da 
Fazenda Nacional;
10.2.4. Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual do domiclio ou sede da Proponente, mediante a: 
Certidao Negativa de Debitos Fiscais, e; Certidao Negativa de Inscrio de Debitos na Divida Ativa;
10.2.5. Certidao Negativa ou Positiva com efeito de negativa de Debitos Municipals;
10.2.6. Prova de situao regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servio - FGTS atraves da 
apresentao do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS;
10.2.7. Prova de inexistencia de debitos inadimplidos perante a Justia do Trabalho, mediante a 
apresentagao da Certidao Negativa de Debitos Trabalhistas - CNDT;(Lei n° 12.440/2011).

10.3. TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME/EPP (Lei Complementer no 123/2006)
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10.3.1. As microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores individuals deverao 
apresentar toda a documentao exigida para fins de comprovao de regularidade fiscal, ainda que 
apresentem alguma restrio.

10.3.2. Havendo restrio na comprovao da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) 
dias teis, prorrogaveis por igual periodo, para regularizao da documenta9ao.

10.3.3. A nao regularizao no prazo previsto implicara decadencia do direito a contratao.

10.4. QUALIFICA^AO ECONMICO-FINANCEIRA (Art. 69 da Lei n° 14.133/2021):

10.4.1. Balano patrimonial e demonstraes contabeis dos 02 (dois) ultimos exercicios sociais, ja 
exigiveis e apresentados na forma da lei, devidamente registrados na Junta Comercial ou no orgao 
competente, que comprovem a boa situao financeira da empresa.

10.4.2. O balance patrimonial e as demonstraes contabeis deverao estar assinados por contador 
habilitado, com a respectiva indicao do numero de registro no Conselho Regional de Contabilidade - 
CRC.

10.4.3. A boa situao financeira da empresa sera avaliada mediante a analise dos seguintes indices 
contabeis, calculados a partir do balance patrimonial:

1 - Liquidez Geral (LG)
LG = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante)

11 - Liquidez Corrente (LC)
LC = Ativo Circulante / Passivo Circulante

III - Solvencia Geral (SG)
SG = Ativo Total / (Passive Circulante + Passive Nao Circulante)

10.4.4. Os indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvencia Geral (SG) deverao 
apresentar resultado igual ou superior a l (um).

10.4.5. Caso a empresa apresente resultado inferior a l (um) em qualquer dos indices contabeis exigidos, 
podera comprovar sua qualificao economico-financeira mediante comprovao de capital minimo ou 
patrimonio liquido minimo correspondente a ate 10% do valor estimado da contratao, confonne 
disposto no art. 69 da Lei no 14.133/2021.
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10.4.6. Quando se tratar de empresa constitulda no exercicio social em curso, sera admitida a apresentagao 
de balano de abertura, devidamente registrado no orgao competente.

10.4.7. As empresas optantes pelo Sistema Publico de Escrituragao Digital - SPED poderao apresentar o 
balano patrimonial por meio da Escriturao Contabil Digital - ECD, acompanhado do respective 
recibo de entrega.

10.4.8. No caso de Microempreendedor Individual - MEI, fica dispensada a apresentagao de balango 
patrimonial, podendo ser substituida por:

I - Declaragao Anual do Simples Nacional - DASN-SIMEI;
11 - Relatorio de faturamento ou documento equivalente que demonstre sua capacidade econmico- 
financeira.

10.4.9. Certidao negativa de falencia, recuperagao judicial ou extrajudicial expedida pelo distribuidor da 
sede da pessoa juridica, com data de emissao nao superior a 60 (sessenta) dias, quando nao constar prazo 
de validade expresso.

10.5. QUALIFICACAO TECNICA OPERACIONAL (Art. 67 DA LEI 14.133/2021):

10.5.1. Apresentagao de atestado(s) de capacidade tecnica, fornecido(s) per pessoa juridica de direito 
publico ou privado, que comprove(m) aptidao para execugao de servigos compativeis com e objeto da 
contratagao.

OUTROSELEMENTOS

10.6.1. Declaragao de cumprimento do disposto no art. 7°, XXXIII da Constituigao Federal (proibigao de 
trabalho infantil).

10.6.2. Declaragao de que atende aos requisites de habilitagao, nos termos do art. 63, I da Lei no 
14.133/2021.

10.6.3. Declaragao de que a proposta apresentada contempla todos os custos necessaries a execugao do 
objeto.

11. ADEQUACY AO ORNAMENT ARIA
11.1 As despesas decorrentes da presente contratagao correrao a conta de recursos especificos consignados 
de acordo com a Lei Orgamentaria Anual.
11.1.1 A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:
ORGAO: 11 - Camara Municipal V -
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UNIDADE ORNAMENT  ARIA:
NATUREZA DA DESPESA:

00 - Camara Municipal de Sao Pedro da Agua Branca 
3. 3. 90. 30.00 MATERIAL DE CONSUMO

FONTE DE RECURSOS: 00 - Recursos Ordinarios

11.2 . A dotao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovao da Lei 
Orpamentaria respectiva e liberao dos creditos correspondentes, mediante apostilamento.
Sao Pedro da Agua Branca/MA, 02 de Abril de 2026.

Elaborado no exercicio de atribuies instrutorias por:

Hellery Rennedy Rocha Oliveira
Chefe de Gabinete 
Portaria 006/2026

APROVO o Termo de Referencia, a vista do’detalhamento descrito no referido documento.

FRANCISCO F
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ANEXO II - MINUTA DE CONTRATO

PROCESSO ADMINISTRATIVO V 012/2026 

contrata^ao direta no 012/2026 - cmspab

CONTRATO DE NO.......... !........

Pelo presente instrumento, A CAMARA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA AGUA BRANCA - MA, 

devidamente inscrita no Cadastre National de Pessoa Juridica (C.N.P.J) sob no 01.621.270/0001-82, com 

sede a Rua Sao Luis, 705 - Centro - Sao Pedro da Agua Branca -MA, neste ato representado, pelo 

Vereador Presidente, Francisco Francildo Moura Silva, portador(a) da Carteira de Identidade no 

13710552000, expedida pela SSP-MA e inscrito(a) no CPF n° 960.032.783-15, denominado 

CONTRATANTE, , inscrito no CNPJ/CPF: , com sede a 

, doravante denominado CONTRATADO, para execuo do objeto 

descrito na clausula primeira de contratapao direta, deste contrato, por dispensa de contratao direta, com 

base no artigo no 75, inciso II da Lei 14.133/2021.

CLAUSULA PRIMEIRA - Do Objeto

Contratao de empresa especializada para aquisio de materials de expediente, para atender as 

necessidades da Camara Municipal de Sao Pedro da Agua Branca/MA.

-
ITEM

DESCRK AO DOS 
ITENS

UND QTDE MARCA MODELO
VALOR
UNIT RS

VALOR
TOTAL RS

1

Bloco de papel 
branco, para
rascunho, 80mm x 
120mm com 50 
folhas

UND 92

2
Borracha bicolor 
8cm x 1cm x 14cm 
caixa/40

ex 13

3 Calculadora portatil UND 30
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digital

4

Caneta 
esferografica, corpo 
de plastico, cristal 
transparente com 
furo de respirao 
lateral, cartucho 
removvel de
encaixe, cores; azul, 
caixa c/50 und

ex 22

5

Caneta 
esferografica, corpo 
de plastico, cristal 
transparente com 
furo de respirao 
lateral, cartucho 
removivel de
encaixe, cores;
vermelha, caixa c/50 
und

ex 15

6
Clips, niquelados, 
tamanho 1/0, caixa 
c/lOOund

ex 100

7
Clips, niquelados, 
tamanho 2/0, caixa 
c/lOOund

ex 100

8
Clips, niquelados, 
tamanho 3/0, caixa 
c/ 50und

ex 100

9
Clips, niquelados, 
tamanho 6/0, caixa 
c/ 50und

ex 100

10
Clips, niquelados, 
tamanho 6/0, caixa 
c/ 25und

ex 50

11
Cola, branca,
liquida, base de 
agua, caixa c/12und

ex 30
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12

Corretivo, liquido, 
base de agua, 
secagem rap i da,
inodoro, atoxico, 
multiuso, correo 
de escrita, frasco 
18ml, validade
minima 12 meses, 
caixa c/12und

ex 20

13

Estilete com cabo, 
plastico rigido,
lamina de ao, 
avano graduavel 
com trava de 
segurana, caixa c/ 
12und

ex 35

14
Extrator de grampo, 
espatula 
galvanizado

UND 35

15
Fita adesiva, 45mm 
x 45mm,
transparente

UNO 50

16

Grampeador de
mesa, com redutor 
de esforo, grampos 
26/6 capacidade 25 
folhas, 75g/m2

UNO 16

17
Grampo, 26/6
galvanizado, caixa 
c/5000 unidades

ex 77

18
Livro ata, capa dura, 
oficio, cor preto, c/ 
lOOfolhas

UND 6

19

Livro protocolo de 
correspondencia, 
capa dura, 16 x 
22mm, c/ 100 folhas

UND 6
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20

Organizador de
mesa, acrilico,
dotado de porta 
lapis/canetas, 
lembretes, fixado 
em base retangular 
unica 22cm x 6cm

UND 15

21

Papel A4, tamanho 
210 x 297 mm, 
gramatura 75g/m2, 
branco, caixa c/ 10 
resmas, cada
embalagem resma c/ 
500 folhas

ex 50

22

Pasta grampo com 
presilha tipo romeu 
e julieta, dimensoes 
245 x 340 mm, ideal 
para arquivamento 
de documentos

UND 165

23

Pasta molha dedos, 
manusear papeis, 
nao toxico, caixa c/ 
12und

ex 11

24

Pasta registradora 
A/Z oficio 34,5 x 
28,5 x 7,3 cm, 
argolas com
mecanismo 
niquelado, cor: preta

UND 255

25

Pasta A/Z lombo 
estreito A4 classic, 
forrado com papel 
monolucido 75g, 
plastificada, grande, 
216mm x 356 mm 
com dorso 85mm, 
ferragem de pressao, 
cr: preta

UND 260
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CLAUSULA SEGUNDA - DO LOCAL DE ENTREGA E DAS CONDIOES DE

FORNECIMENTO

26

Perfurador de papel 
metalico, 2 furos, 
capacidade minima 
de perfurar 25 
folhas, 75g/m2,
diametro de furo 
6mm, distancia
entre furos 80mm 
com aparador de 
residue de papel.

UND 22

27
Pi Ihas, AA 1.2 a 
1.5 volts, pacote c/2 
und

PCT 55

28

Pincel marca texto, 
ponta chanfrada, 
cor: verde, caixa c/ 
12und

UND 30

29

Pincel marca texto, 
ponta chanfrada, 
cor: laranja, caixa c/ 
12und

UND 30

30

Regua em
polietileno, 
transparente 30cm„ 
flexivel

UND 38

VALOR TOTAL ESTIMADO: R$ 0,00

2.1. Os materials de expediente objeto deste contrato deverao ser entregues na sede da Camara Municipal 
de Sao Pedro da Agua Branca - MA, situada na Rua Sao Luis, n° 705, Centro, ou em outro local 
previamente indicado pela CONTRATANTE, dentro do territorio municipal.

2.2. O fornecimento sera realizado de forma parcelada, conforme a demanda da Administrao, mediante 
solicitagao previa, observando-se os quantitativos estimados e as condies estabelecidas no Termo de 
Referencia.
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2.3. As entregas deverao ocorrer em dias e horarios previamente definidos pela CONTRATANTE, de 
forma a nao comprometer o funcionamento das atividades administrativas e legislativas.

2.4. Os materiais deverao ser entregues em perfeitas condies de conservao, devidamente 
acondicionados, garantindo sua integridade, qualidade e conformidade com as especificaes tecnicas 
exigidas, sendo vedado o fornecimento de produtos danificados, recondicionados ou fora dos padroes 
estabelecidos.

2.5. Sera de inteira responsabilidade da CONTRATADA o transporte dos materiais, incluindo carga, 
descarga e quaisquer outros custos necessarios a entrega, nao sendo admitida cobrana adicional a 
Administrao.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRE^O E DA FORMA DE PAGAMENTO

3.1. O valor global estimado do presente contrato e de RS(), correspondent 
ao periodo de vigencia de 12 (doze) meses, constituindo o limite maximo de execuo financeira da 
contratao.

3.2. O fornecimento dos materiais de expediente sera realizado conforme a demanda da Administra9ao, 
observados os valores unitarios constantes da proposta da CONTRATADA e do Termo de Referencia, que 
integram este contrato para todos os fins.

3.3. O pagamento sera efetuado de acordo com os materiais efetivamente fornecidos, mediante 
apresenta9ao de Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada pelo fiscal do contrato, apos a regular liquidao 
da despesa.

3.4. O pagamento ficar condicionado:

a) a apresenta9ao da Nota Fiscal/Fatura correspondente aos materials fornecidos;
b) ao atesto do fiscal do contrato quanto ao recebimento definitive e conformidade dos itens entregues; 
c) a verificao da regularidade fiscal e trabalhista da CONTRATADA.

3.5. O pagamento sera realizado no prazo de ate 10 (dez) dias teis, contados do recebimento da Nota 
Fiscal/Fatura devidamente atestada e instruida com os documentos exigidos, mediante transferencia 
bancaria para conta de titularidade da CONTRATADA.

3.6. Nos valores contratados estao incluidos todos os custos necessarios ao fornecimento dos materiais, tais 
como:

• transporte, carga e descarga;
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• embalagem e acondicionamento;
• tributes, encargos fiscais, trabalhistas e comerciais;
• demais despesas diretas ou indiretas necessarias ao cumprimento do objeto.

Paragrafo unico. Nao sera devido qualquer pagamento adicional alem dos valores pactuados.

3.7. O valor global do contrato constitui mera estimativa, nao gerando a CONTRATADA direito a 
percepo antecipada do montante total, sendo os pagamentos realizados exclusivamente de acordo com o 
fornecimento efetivo dos itens solicitados pela Administragao.

3.8. Na hiptese de fornecimento parcial, em desacordo com as especificaes ou com qualidade 
inadequada, o fiscal do contrato podera glosar total ou parcialmente os valores correspondentes, sem 
prejulzo da aplicao das sangoes cabiveis, ate a regularizagao das pendencias.

3.9. O pagamento observara o disposto nos arts. 62 e 63 da Lei no 4.320/1964, quanto as etapas de 
liquidagao da despesa, bem como as disposigoes da Lei no 14.133/2021 aplicaveis a execugao contratual.

CLAUSULA QUARTA - Do prazo:
O prazo vigencia do presente contrato sera de imediato, por ate 12 (Doze) meses a contar da sua assinatura.

CLAUSULA QUINTA - DOS DIREITOS E DAS OBRIGAQOES

5.1. Compete a CONTRATANTE:

5.1.1. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento do contrato por meio de servidor designado, nos termos dos 
arts. 117e 140 da Lei no 14.133/2021.

a) Notificar a CONTRATADA sobre irregularidades no fornecimento, fixando prazo para sua corregao;

b) Solicitar, conforme necessidade, o fornecimento dos itens contratados;

c) Receber e conferir os materials entregues, verificando quantidade, qualidade e conformidade com as 
especificagoes;

d) Rejeitar, no todo ou em parte, materials entregues em desacordo com o contrato ou com o Termo de 
Referenda;

e) Solicitar a substituigao de itens com defeito, avaria ou inadequados ao uso;

f) Registrar ocorrencias e acompanhar a execugao contratual;
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g) Efetuar o pagamento devido, apos o recebimento definitivo e atesto do fiscal do contrato;

h) Aplicar sanes administrativas, quando cabiveis, assegurado o contraditrio e a ampla defesa.

5.2. Obrigagoes da CONTRATADA

5.2.1. Fornecer os materials de expediente conforme especificaes, quantitativos e condies 
estabelecidas neste contrato e no Termo de Referencia.

a) Garantir que os materials sejam novos, de primeiro uso, em perfeitas condies de conservao e 
compativeis com as especificaes exigidas;

b) Realizar as entregas conforme solicitagao da CONTRATANTE, dentro dos prazos estabelecidos;

c) Responsabilizar-se pelo transporte, carga, descarga e demals custos necessarios ao fornecimento;

d) Substituir, as suas expensas, os materials entregues em desacordo com as especificaes, com defeito, 
avarias ou inadequados ao uso;

e) Manter, durante toda a vigencia do contrato, as condigoes de habilitagao e qualificao exigidas;

f) Atender prontamente as solicitagoes da fiscalizagao e prestar os esclarecimentos necessarios;

g) EmitirNota Fiscal/Fatura correspondente aos materials efetivamente fornecidos;

h) Responsabilizar-se por todos os encargos fiscais, trabalhistas, previdenciarios e comerciais decorrentes 
da execugao contratual, nao sendo transferida a Administragao qualquer responsabilidade;

i) Responder por eventuais danos causados a Administragao ou a terceiros em razo de falhas no 
fornecimento dos materials, nos termos da legislagao aplicavel;

j) Indicar preposto responsavel pela execugao contratual, mantendo comunicagao permanente com a 
Administragao;

k) Nao transferir a terceiros, total ou parcialmente, as obrigagoes assumidas, sem previa e expressa 
autorizagao da CONTRATANTE.

CLAUSULA SEXTA - Da dotao orgamentaria

Os recursos financeiros necessarios ao atendimento da despesa oriunda deste contrato correro por conta da

seguinte dotagao de acordo com a Lei Orgamentaria Anual:
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CLAUSULA SETIMA - Das sangoes

ORGAO: 11 - Camara Municipal

UNIDADE ORNAMENT  ARIA: 00 - Camara Municipal de Sao Pedro da Agua Branca

NATUREZA DA DESPESA: 3. 3. 90. 30.00 MATERIAL DE CONSUMO

FONTE DE RECURSOS: 00 - Recursos Ordinaries

7.1. Nos termos do art. 155 da Lei n° 14.133/2021, o descumprimento total ou partial das obrigaes 
assumidas pela CONTRATADA, sem justificativa aceita pela Administrao, podera caracterizar infracao 
administrativa e ensejar a aplicao das seguintes condutas sancionaveis:

a) dar causa a inexecuo parcial do contrato;
b) dar causa a inexecuo parcial do contrato que cause grave dano a Administrao, ao funcionamento dos 
servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) dar causa a inexecuo total do contrato;
d) nao manter a proposta, salvo em decorrencia de fato superveniente devidamentejustificado;
e) nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentao exigida para a contratao, quando convocado 
dentro do prazo de validade de sua proposta;
f) ensejar o retardamento da execuo do objeto sem motivo justificado;
g) praticar atos ilfeitos com vistas a frustrar os objetivos da contratao;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei no 12.846/2013.

7.2. Pelas infragoes administrativas previstas no item anterior, poderao ser aplicadas a CONTRATADA as 
seguintes sangoes, nos termos do art. 156 da Lei no 14.133/2021:

I - advertencia;
11 - multa;
ill - impediment de licitar e contratar com a Administragao Publica;
IV - declarao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica.

7.3. Da multa

7.3.1. A multa podera ser aplicada isoladamente ou cumulativamente com outras sangoes administrativas, 
conforme a gravidade da infragao.

7.3.2. A multa sera aplicada nos seguintes termos:
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a) multa moratoria de ate 0,5% (meio por cento) por dia de atraso, incidente sobre o valor do item nao 
entregue ou entregue em desacordo, limitada a 10% do valor correspondent;

b) multa compensatoria de ate 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, nos casos de inexecuo 
total ou parcial;

c) nos casos de descumprimento de obrigaes contratuais diversas, podera ser aplicada multa de ate 5% 
(cinco por cento) do valor do item afetado.

7.4. O valor da multa podera ser:

a) descontado dos pagamentos eventualmente devidos a CONTRATADA;
b) cobrado administrativamente;
c) inscrito em divida ativa, quando nao quitado voluntariamente.

7.5. Na hipotese de reteno de valores para eventual aplicao de multa, enquanto estiver em analise a 
defesa apresentada pela CONTRATADA, o valor podera permanecer retido ate decisao final da autoridade 
competente.

7.6. Caso a defesa apresentada pela CONTRATADA seja acolhida, total ou parcialmente, os valores 
eventualmente retidos serao restituidos no prazo de ate 05 (cinco) dias uteis, contados da decisao 
administrativa final.

7.7. Do contraditorio e da ampla defesa

7.7.1. A aplicao de qualquer sano administrativa sera precedida de processo administrative, 
assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

7.7.2. A CONTRATADA sera notificada para apresentar defesa previa no prazo de ate 05 (cinco) dias 
uteis, contados da ciencia da notificao.

7.8. A aplicao das sanes observara a gravidade da infrao, os danos causados a Administrao, a 
reincidencia e as circunstancias atenuantes ou agravantes, em conformidade com os principios da 
proporcionalidade e razoabilidade.

CLAUSULA OITAVA - DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

8.1. O presente contrato podera ser alterado, nas hipoteses previstas nos arts. 124 a 136 da Lei no 

14.133/2021, mediante a celebrao de Termo Aditivo, sempre que houver modificao das condies 

originalmente pactuadas.
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8.2. E vedada a alterao que implique modificao do objeto contratual, ressalvadas as hipoteses de 

ajustes necessaries a melhor execuo dos servios, desde que nao haja descaracterizaqao do objeto 

originalmente contratado.

8.3. As alteraes contratuais que impliquem acrescimo ou supressao do valor do contrato deverao 

observar os limites previstos na legislao vigente.

8.4. Nao caracterizam alterao contratual e poderao ser formalizadas por apostilamento, dispensada a 

celebraqao de Termo Aditivo, as seguintes hipoteses:

a) reajuste de preeos previsto contratualmente;

b) compensaes ou penalizaes financeiras decorrentes das condies de pagamento;

c) atualizao de dotaes oramentrias.

8.5. Todas as alteraes contratuais deverao ser devidamente justificadas, registradas no processo 

administrative e autorizadas pela autoridade competente.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO CONTRATUAL

9.1. O presente contrato podera ser rescindido nas hipoteses previstas nos arts. 137 a 139 da Lei no 

14.133/2021, mediante decisao motivada da autoridade competente.

9.2. Constituem motivos para rescisao do contrato, dentre outros previstos na legislao aplicavel:

a) o nao cumprimento ou cumprimento irregular das clusulas contratuais, especificaes ou prazos;

b) a lentidao na execuo do objeto, de forma que fique evidenciada a impossibilidade de conclusao dentro 

do prazo estabelecido;

c) a paralisao da execuo do objeto sem justa causa ou previa comunicao a Administrao;

d) a subcontratao total ou parcial do objeto sem autorizao da CONTRATANTE;
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e) a ocorrencia de caso fortuito ou fora maior regularmente comprovada que impeea a execuo do 

contrato;

f) o descumprimento das obrigaes trabalhistas, fiscais ou previdencirias decorrentes da execuo 

contratual;

g) razbes de interesse publico devidamente justificadas pela Administrao.

9.3. A rescisao contratual podera ocorrer de forma:

1 - unilateral, por ato da Administrao, nos casos previstos na legislao;

II - amigavel, por acordo entre as partes, desde que haja conveniencia para a Administrao;

ill - judicial, nos termos da legislao vigente.

9.4. Nos casos de rescisao unilateral por culpa da CONTRATADA, poderao ser aplicadas as sanes 

administrativas previstas neste contrato e na legislao aplicavel, sem prejuzo da responsabilizagao por 

eventuais danos causados a Administragao.

9.5. Em caso de rescisao, a CONTRATADA tera direito apenas ao pagamento pelo fornecimento 

efetivamente executados e devidamente atestados ate a data da rescisao, observadas as condigoes 

contratuais.

CLAUSULA DECIMA - DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1. O presente contrato rege-se pelas disposigoes da Lei no 14.133/2021, pelas clausulas e condigoes aqui 

estabelecidas, pelo Termo de Referencia e pela proposta apresentada pela CONTRATADA, que passam a 

integrar este instrument para todos os fins de direito.

10.2. A eventual tolerancia da CONTRATANTE quanto ao descumprimento de quaisquer das obrigagbes 

assumidas pela CONTRATADA nao implicara renuncia, novagao ou alterao das condigoes contratuais, 

constituindo-se mera liberalidade da Administragao.

Rua Sao Luis. 705 - Centro - CEP: 65.920-000 - Sao Pedro da Agua Branca - MA, E-mail: cpl.camara2025@gmail.com
CNPJ: 01.621.270/0001-82

mailto:cpl.camara2025@gmail.com


Poder Legislative 
Camara Municipal de Sao Pedro da Agua Branca 

_____________________ Estado do Maranhao______________________

10.3. A CONTRATADA obriga-se a manter, durante toda a execuo do contrato, todas as condies de 

habilitao e qualificao exigidas no processo de contratao, conforme disposto na legislao vigente.

10.4. Os casos omissos ou situaes nao previstas neste contrato serao resolvidos pela Administrao, com 

base nas disposies da Lei no 14.133/2021, nos principios da Administrao Publica e nas demais normas 

aplicaveis.

10.5. Integram o presente contrato, independentemente de transcrio:

1 - o Termo de Referencia;

II - a proposta apresentada pela CONTRATADA;

HI - o processo administrative que originou a contratao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - Do Foro

11.1 - Para dirimir quaisquer duvidas que porventura advenham do presente contrato fica eleito e 

convencionado o Foro da Cidade de Sao Pedro da Agua Branca - MA.

11.2 - Do que, para constar e valer em todos os seus efeitos de direitos lavra-se o presente contrato de 

prestao de servio/aquisio, o qual depois de lido e certo, vai assinado pelas partes e duas testemunhas, 

em duas vias de igual teor e forma.

Sao Pedro da Agua Branca - MA, xx de xxxx 20xx.

CONTRATANTE:

Francisco Francildo Moura Silva 

Presidente da Camara Municipal 

CNPJ N° 01.621.270/0001-82

CONTRATADO:

Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
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ANEXO III - MODELO DE CARTA PROPOSTA

PROPOST A DE PRECOS

Sao Pedro da Agua Branca - MA,de de 20__.

A
CAMARA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA AGUA BRANCA - MA
Att.: Agente de Contratao

Ref: Contratao Direta no xxx

DADOS DA EMPRESA

Razao Social:___________________________________________
Nome Fantasia:__________________________________________
CNPJ:__________________________________________________
Inscrigao Estadual:______________________________________
Inscrigao Municipal:____________________________________
Enderego Completo:____________________________________
C idade/UF:_____________________________________________
CEP:__________________________________________________
T elefone:______________________________________________
E-mai l:________________________________________________

Representante Legal:___________________________________
Cargo/F ungao:.
CPF:__________________________________________________
RG:__________________________________________________

Prezados Senhores,

Pela presente, submetemos a apreciagao de Vossas Senhorias nossa proposta para fornecimento de 
Materials de Expediente, conforme condigoes estabelecidas no Aviso de Contratagao Direta e sens anexos, 
declarando que:

a) Forneceremos os itens conforme especificaes do Termo de Referencia, pelos valores unitarios e totals 
constantes na planilha de pregos anexa, perfazendo o valor total estimado de RS();
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b) Os preos apresentados incluem todos os custos diretos e indiretos necessarios ao fornecimento dos 
produtos, tais como transporte, carga e descarga, tributos, encargos e demais despesas necessarias ao 
cumprimento integral do objeto;

c) Comprometemo-nos a realizar o fornecimento dos produtos de forma parcelada, conforme solicitao da 
CONTRATANTE, atendendo aos prazos, condies e especificaes estabelecidas;

d) Garantimos que os materials estarao em perfeitas condies de uso, devidamente acondicionados e 
dentro do prazo de validade;

e) Manteremos esta proposta valida pelo prazo de xx (xxx) dias, contados da data de sua apresentao;

f) Declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condies estabelecidas no Aviso de Contratao 
Direta e seus anexos.

DADOS BANCARIOS

Banco:________________________________________________
Agenda:______________________________________________
Conta Corrente:________________________________________
Titular da Conta:_______________________________________

Atenciosamente,

Nome da Empresa 
CNPJ 

Assinatura do Responsavel
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ANEXO A PROPOSTA DE PREO

ITEM
DESCRI^AO DOS 

ITENS
UND QTDE MARCA 'MODELO

VALOR
UNIT RS

VALOR
TOTAL R$

1

Bloco de papel 
branco, para
rascunho, 80mm x 
120mm com 50 
folhas

UND 92

2
Borracha bicolor 
8cm x 1cm x 14cm 
caixa/40

ex 13

3
Calculadora portatil 
digital

UND 30

4

Caneta 
esferogrfica, corpo 
de plastico, cristal 
transparente com 
furo de respirao 
lateral, cartucho 
removvel de
encaixe, cores; azul, 
caixa c/50 und

ex 22

5

Caneta
esferogrfica, corpo 
de plastico, cristal 
transparente com 
furo de respirao 
lateral, cartucho 
removvel de
encaixe, cores;
vermelha, caixa c/50 
und

ex 15

6
Clips, niquelados, 
tamanho 1/0, caixa 
c/lOOund

ex 100

7
Clips, niquelados, 
tamanho 2/0, caixa

ex 100
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c/lOOund

8
Clips, niquelados, 
tamanho 3/0, caixa 
c/50und

ex 100

9
Clips, niquelados, 
tamanho 6/0, caixa 
c/ 50und

ex 100

10
Clips, niquelados, 
tamanho 6/0, caixa 
c/25und

ex 50

11
Cola, branca,
liquida, base de 
agua, caixa c/12und

ex 30

12

Corretivo, liquido, 
base de agua, 
secagem rapida,
inodoro, atoxico, 
multiuso, correeo 
de escrita, frasco 
18ml, validade
minima 12 meses, 
caixa c/ 12und

ex 20

13

Estilete com cabo, 
plastico rigido,
lamina de ago, 
avano graduavel 
com trava de 
seguranga, caixa c/ 
12und

ex 35

14
Extrator de grampo, 
espatula 
galvanizado

UND 35

15
Fita adesiva, 45mm 
x 45mm,
transparente

UND 50

16
Grampeador de
mesa, com redutor 
de esforo, grampos

UND 16
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26/6 capacidade 25 
folhas, 75g/m2

17
Grampo, 26/6
galvanizado, caixa 
c/5000 unidades

ex 77

18
Livro ata, capa dura, 
oficio, cor preto, c/ 
l OOfolhas

UNO 6

19

Livro protocolo de 
correspondencia, 
capa dura, 16 x 
22mm, c/ 100 folhas

UNO 6

20

Organizador de
mesa, acrilico,
dotado de porta 
lapis/canetas, 
lembretes, fixado 
em base retangular 
unica 22cm x 6cm

UNO 15

21

Papel A4, tamanho 
210 x 297 mm, 
gramatura 75g/m2, 
branco, caixa c/ 10 
resmas, cada
embalagem resma c/ 
500 folhas

cx 50

22

Pasta grampo com 
presilha tipo romeu 
e Julieta, dimensoes 
245 x 340 mm, ideal 
para arquivamento 
de documentos

UND 165

23

Pasta molha dedos, 
manusear papeis, 
nao toxico, caixa c/ 
12und

CX 11
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24

Pasta registradora 
A/Z oficio 34,5 x 
28,5 x 7,3 cm, 
argolas com
mecanismo 
niquelado, cor: preta

UND 255

25

Pasta A/Z lombo 
estreito A4 classic, 
forrado com papel 
monolucido 75g, 
plastificada, grande, 
216mm x 356 mm 
com dorso 85mm, 
ferragem de pressao, 
cr: preta

UND 260

26

Perfurador de papel 
metal ico, 2 furos, 
capacidade minima 
de perfurar 25 
folhas, 75g/m2,
diametro de furo 
6mm, distancia
entre furos 80mm 
com aparador de 
residue de papel.

UND 22

27
Pilhas, AA 1.2 a 
1.5 volts, pacote c/2 
und

PCT 55

28

Pincel marca texto, 
ponta chanfrada, 
cor: verde, caixa c/ 
12und

UND 30

29

Pincel marca texto, 
ponta chanfrada, 
cor: laranja, caixa c/ 
12und

UND 30

30
Regua em
polietileno, 
transparente 30cm„

UND 38
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flexi'vel

VALOR TOTAL ESTIMADO: R$ 0,00

Nome da Empresa
CNPJ 

Assinatura do Responsavel

Rua Sao Luis, 705 — Centro — CEP; 65.920-000 — Sao Pedro da Agua Branca — MA, E-mail: cpl.camara2025@gmail.com
CNPJ: 01.621.270/0001-82

mailto:cpl.camara2025@gmail.com

