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Qualificagao Econdémico-Financeira: Demonstracdo de capacidade econdmico-finan-

ceira para cumprir as obrigagdes contratuais, por meio de balango patrimonial e demons-
tracOes contabeis.

Padrdes de Qualidade: Os materiais fornecidos devem atender as normas técnicas per-
tinentes, garantindo qualidade e durabilidade adequadas ao uso administrativo.

Il - PROSPECCAO DE SOLUCOES

3.1. Estimativa das quantidades
Para determinar as quantidades de materiais de expediente necessarios ao longo do ano,
é fundamental analisar o histérico de consumo dos setores administrativos da Camara
Municipal de S&o Pedro da Agua Branca — MA.
A contratacéo tera abrangéncia anual e sera composta pelos seguintes itens:

ITEM DESCRICAO DOS MATERIAIS UND QTDE | VALORUNIT |VALOR TOTAL

Bloco de papel branco, para rascunho,

01 [80mm x 120mm com 50 folhas Ll 64 Ry 1153 B 171,72
Borracha bicolor 8cm x 1cm x 14cm

02 | caixa/40 CX 12 R$ 33,83 R$ 405,96

03 | Calculadora portatil digital oD 2l R$ 45,50 e
Caneta esferografica, corpo de pldstico,
cristal transparente com furo de respira- cX 20 RS 62,83 R$ 1.256.60
¢do lateral, cartucho removivel de en- = PPy

04 | caixe, cores; azul, caixa ¢/50 und
Caneta esferografica, corpo de plastico,
cristal transparente com furo de respira-
¢do lateral, cartucho removivel de en- X A R5 62,16 RSEI024

05 | caixe, cores; vermelha, caixa ¢/50 und
Clips, niquelados, tamanho 1/0, caixa c/

06 |100und CX 140 R$ 9,16 R$ 1.282,40
Clips, niquelados, tamanho 2/0, caixa c/

07 |100und CX 240 R$ 9,16 R$2.198,40
Clips, niquelados, tamanho 3/0, caixa c/

08 |50und CX 210 R$ 8,83 R$ 1.854,30
Clips, niquelados, tamanho 6/0, caixa c/

09 |50und CX 160 R$ 8,83 R$1.412,80
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Clips, niquelados, tamanho 6/0, caixa c/
25und

CX

20

11

Cola, branca, liquida, base de agua, caixa
c/12und

CX

10

R$ 46,83

R$ 468,30

12

Corretivo, liquido, base de agua, secagem
radpida, inodoro, atéxico, multiuso, cor-
recdo de escrita, frasco 18ml, validade
minima 12 meses, caixa ¢/ 12und

CX

10

R$ 60,83

R$ 608,30

13

Estilete com cabo, plastico rigido, lamina
de aco, avan¢o grauavel com trava de se-
guranca, caixa ¢/ 12und

CX

30

R$ 9,50

R$ 285,00

14

Extrator de grampo, espatula galvanizado

UND

30

R$ 8,50

R$ 255,00

15

Fita adesiva, 45mm x 45mm, transpa-
rente

UND

35

R$ 8,50

R$ 297,50

16

Grampeador de mesa, com redutor de es-
forco, grampos 26 /6 capacidade 25 fo-
lhas, 75g/m2

UND

15

R$ 60,83

R$ 912,45

17

Grampo, 26/6 galvanizado, caixa ¢/5000
unidades

CX

70

R$ 12,16

R$ 851,20

18

Livro ata, capa dura, oficio, cor preto, ¢/
100folhas

UND

R$ 37,16

R$ 222,96

19

Livro protocolo de correspondencia, capa
dura, 16 x 22mm, ¢/ 100 folhas

UND

R$ 34,16

R$ 204,96

20

Organizador de mesa, acrilico, dotado de
porta lapis/canetas, lembretes, fixado em
base retagular tinica 22cm x 6¢cm

UND

15

R$ 36,83

R$ 552,45

21

Papel A4, tamanho 210 x 297 mm, gra-

matura 75g/m? branco, caixa c¢/ 10 res-
mas, cada embalagem resma c/ 500 fo-

lhas

CcX

45

R$ 316,67

R$ 14.250,15

22

Pasta grampo com presilha tipo romeu e
julieta, dimensdes 245 x 340 mm, ideal
para arquivamento de documentos

UND

150

R$ 27,16

R$ 4.074,00

23

Pasta molha dedos, manusear papeis, ndo
toxico, caixa ¢/ 12und

CX

10

R$ 62,16

R$ 621,60

24

Pasta registradora A/Z oficio 34,5 x 28,5
X 7,3 cm, argorlas com mecanismo nique-
lado, cor: preta

UND

230

R$ 26,83

R$ 6.170,90

25

Pasta A/Z lombo estreito A4 classic, for-
rado com papel monoliicido 75g, plastifi-
cada, grande, 216mm x 356 mm com
dorso 85mm, ferragem de presséo, cr:
preta

UND

240

R$ 25,16

R$ 6.038,40
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Perfurador de papel matalico, 2 furos, ca-
pacidade minima de perfurar 25 folhas,
75g/m?, diametro de furo 6mm, distancia UND 20 R$ 93,50 R$ 1.870,00
entre furos 80mm com aparador de resi-

26 |duo de papel.

27 |Pilhas, AA 1.2 a 1.5 volts, pacote ¢/2 und PCT 50 R$11,83 R$ 591,50
Pincel marca texto, pornta chanfrada, cor:

28 |verde, caixac/ 12und D 15 R$53,16 R$ 797,40
Pincel marca texto, pornta chanfrada, cor:

29 |laranja, caixac/ 12und U b R$ 52,50 87,50
Régua em polietileno, transparente

20 3000 fexivel UND 35 R$ 2,36 R$ 82,60

VALOR TOTAL: Cinquenta e Um Mil, Quinhentos e Dez Reais e Nove Centavos R$ 51.510,09

3.2. Estimativa do valor da contratagéo

Com base em levantamentos prévios de mercado e em consultas a contratos similares
realizados por outras cdmaras municipais, estima-se que o valor total da contratacdo sera
de aproximadamente R$ 51.510,09 (Cinquenta e Um Mil, Quinhentos e Dez Reais e Nove

Centavos) ao ano.

3.3. Levantamento de mercado e escolha da solucao

O levantamento de mercado indica a existéncia de diversos fornecedores capacitados
para atender as demandas de materiais de expediente. Empresas especializadas em ma-
terial de escritério oferecem uma ampla gama de produtos que atendem aos padrdes de
qualidade exigidos.

A solucéo mais adequada para suprir as necessidades da Camara Municipal é a contra-
tacdo de uma empresa fornecedora que possa atender de forma continua e eficiente ao
longo do ano. Optar por um fornecimento parcelado, com entregas programadas conforme
0 consumo, evita a formacéo de estoques excessivos e possiveis desperdicios, além de
assegurar a disponibilidade dos materiais necessarios para o funcionamento ininterrupto

das atividades administrativas.
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Essa abordagem esta alinhada aos principios da eficiéncia e economicidade P

Lein® 14.133/2021, garantindo que a Administracdo Publica atenda as suas necessidades

com responsabilidade fiscal e operacional.

IV - DETALHAMENTO DA SOLUCAO ESCOLHIDA

4.1.Descri¢ao da solugdo como um todo

A presente contratag&o visa a aquisicdo de materiais de expediente para suprir as neces-
sidades administrativas da Camara Municipal de S&o Pedro da Agua Branca — MA. A se-
lecéo dos itens foi baseada em um levantamento detalhado das demandas dos setores
administrativos, garantindo que os materiais adquiridos atendam as especificacdes técni-
cas necessarias para o desempenho eficiente das atividades diarias. A execucao da con-
tratac&o seré realizada por meio de processo licitatério, conforme os preceitos estabeleci-
dos na Lei n® 14.133/2021, assegurando transparéncia, competitividade e economicidade.

4.2. Parcelamento da Contratagao

Apos analise das caracteristicas dos materiais de expediente e das necessidades especi-
ficas da Camara Municipal, optou-se pelo parcelamento da contratacéo. Essa decis&o visa
a promover maior competitividade, permitindo a participagéo de fornecedores especializa-
dos em determinados itens ou grupos de itens, o que pode resultar em propostas mais
vantajosas para a Administrag&o. O parcelamento também facilita a gest&o logistica, pos-
sibilitando entregas programadas conforme a demanda, evitando o actimulo desnecessa-
rio de estoque e otimizando o uso dos recursos publicos. Essa abordagem esta em con-
sonancia com o artigo 18, inciso VII, da Lei n® 14.133/2021, que prevé a justificativa para

0 parcelamento ou néo da solugéo.

4.3 Contratagcoes Correlatas ou Interdependentes
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aquisicéo de materiais de expediente. A presente contratacéo é auténoma e atende ex-

clusivamente as necessidades atuais dos setores administrativos da Cadmara Municipal.
4.4 Resultados Pretendidos

Espera-se que a contratacao resulte na disponibilizagdo continua e adequada de materiais
de expediente, garantindo o suporte necessério para o desempenho eficiente das ativida-
des administrativas. Com isso, busca-se assegurar a continuidade dos servicos prestados
pela Camara Municipal, evitando interrup¢des que possam comprometer o atendimento
ao publico e o cumprimento das fungdes institucionais. Além disso, almeja-se a otimizacdo
dos recursos publicos, obtendo materiais de qualidade a precos competitivos, em confor-
midade com os principios da economicidade e eficiéncia previstos na Lei n°® 14.133/2021.

4.5 Providéncias a Serem Adotadas
Para viabilizar a contratacéo, a Administracdo devera adotar as seguintes providéncias:

Elaboracé@o do Termo de Referéncia: Documento que detalhara as especificacdes téc-
nicas dos materiais, as condi¢des de fornecimento, as obrigacdes do fornecedor e demais

informacdes pertinentes ao processo licitatério.

Definicdo da Modalidade Licitatéria: Escolha da modalidade de licitacdo mais ade-
quada, considerando o valor estimado da contratagéo e as peculiaridades do objeto, em
conformidade com a Lei n® 14.133/2021.

Composicao da Comissao de Licitacdo: Designacéo de servidores para compor a co-
miss&o responsavel pela conducéo do certame, assegurando a observancia dos principios

da legalidade, impessoalidade e transparéncia.
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Publicacdo do Edital: Divulgacdo do edital de licitagdo nos meios oficiais;

ampla publicidade e competitividade ao processo.
4.6 Analise de Possiveis Impactos Ambientais

A aquisicdo de materiais de expediente pode acarretar impactos ambientais relacionados
a0 consumo de recursos naturais e a geragéo de residuos. Para mitigar esses efeitos.
seréo adotadas as seguintes medidas:

Preferéncia por Produtos Sustentaveis: Dar prioridade a aquisicéo de materiais produzidos
a partir de fontes renovaveis ou recicladas, bem como aqueles que possuam certificaces
ambientais reconhecidas.

Gestéo de Residuos: Implementacéo de praticas de coleta seletiva e reciclagem dos ma-
teriais descartados, promovendo a reducéo do impacto ambiental e o uso consciente dos

recursos.

Sensibilizagéo dos Servidores: Realizacio de campanhas internas de conscientizacdo so-
bre o uso racional dos materiais de expediente e a importancia da sustentabilidade nas
atividades administracéo publica.

V - POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

5.1. Conclusiao

O presente Estudo Técnico Preliminar evidenciou a necessidade imperiosa de fornecer
materiais de expediente para a Camara Municipal de S30 Pedro da Agua Branca — MA,
visando assegurar a continuidade e eficiéncia das atividades administrativas. Embora n&o
haja um Plano de Contratagdes Anual formalizado, a previsdo orcamentaria na Lei
Orcamentaria Anual (LOA) permite a viabilizacdo da contratacdo. Foram definidos
requisitos minimos para a selecdo de fornecedores, incluindo habilitacdo juridica,
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qualidade dos materiais. A analise de mercado indicou a viabilidade de contratacao de
empresa especializada, com fornecimento parcelado conforme a demanda, otimizando
recursos e evitando desperdicios. Medidas de sustentabilidade foram incorporadas para

mitigar possiveis impactos ambientais.

5.2 Recomendacgées para Prosseguimento da Contratacdo

Recomenda-se o prosseguimento da contratacdo de empresa para o fornecimento de
materiais de expediente, adotando-se a modalidade de Dispensa, com critério de
julgamento pelo menor preco por item. Esta modalidade é adequada para aquisicoes de
bens e servicos comuns, conforme previsto na Lei n° 14.133/2021, art. 75, Inciso Il, e
promove maior competitividade e transparéncia no processo licitatério. O parcelamento
da contratagdo, com entregas programadas conforme a necessidade, deve ser

implementado para garantir a eficiéncia logistica e a economicidade.

5.3 Justificativa da Contratacéo

A contratagcdo proposta apresenta diversas vantagens, incluindo a garantia de
continuidade das atividades administrativas, a aquisicdo de materiais de qualidade a
precos competitivos e a otimizac@o dos recursos publicos. A estimativa de custos foi
baseada em referéncias de mercado, assegurando a economicidade da contratacdo. A
adog&o da Dispensa, aliada ao parcelamento das entregas, esta alinhada aos principios
da eficiéncia, economicidade e transparéncia estabelecidos na Lei n° 14.133/2021,
garantindo que a Administragéo atenda as suas necessidades de forma responsavel e
sustentavel.

Diante do exposto, conclui-se pela viabilidade e necessidade da contratacao,
recomendando-se o inicio dos procedimentos licitatorios conforme as diretrizes

apresentadas neste Estudo Técnico Preliminar.
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Séo Pedro da Agua Branca/MA, em 03 de Fevereiro de 2025.
Atenciosamente;

W A T2t VAR AL Seq i
Mateus Moura Souza
Chefe de Gabinete
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DEPACHO

Ao Gabinete da Presidéncia
Mateus Moura Souza
Chefe de Gabinete

Em atencéo a vossa realizagéo de Pesquisa de Precos de Mercado, para CONTRATACAO DE
EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA AGUA BRANCA — MA., conforme
identificado em notificacéo do Gabinete da Presidéncia, informo que tiveram seus critérios devidamente
atendidos de acordo com as informacdes fornecidas.

Em observancia ao que estabelece a Lei 14.133/2021, em seu art. 23, § 1°, que dispGe sobre o
procedimento de administrativo para a realizacdo de pesquisa de pregos para aquisicio de bens e
contratac&o de servicos em geral, no ambito de administragéo pablica, informa-se que os procedimentos
de pesquisa de pregos foram realizados nas seguintes conformidades:

FONTES UTILIZADAS (Art., 23, §1°, Lei 14.133/21

| — Composicdo de custos unitarios menores ou iguais a medida do item
correspondentes no Painel para consulta disponiveis no Portal Nacional de
Contratacéo Publicas (PNCP);

Il - Contratagbes Similares feitas pela Administragdo Publica, em execucdo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive
mediante sistema de registro de precos, observado a indice de atualizag&o de pregos
correspondentes;

Il - Utilizac&o de dados de pesquisa publicada em Midia Especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso;

X IV - Pesquisa Direta com no minimo 3 (trés) Fornecedores, mediante solicitacdo
formal de cotacéo, desde que seja apresentada justificada da escolha desses
fornecedores e que ndo tenha sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgacao de edital:
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V - Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma de regulamento.

O valor previamente estimado da presente contratacdo estd compativel com os valores

praticados pelo mercado, considerados as fontes pesquisadas e as quantidades a serem contratadas,

na seguinte conformidade:

ESPECIFICAGOES E ESTIMATIVA DA CONTRATACAO

ITEM

DESCRICAO DOS MATERIAIS

UND

QTDE

VALOR UNIT

VALOR TOTAL

01

Bloco de papel branco, para rascunho,
80mm x 120mm com 50 folhas

UND

84

R$ 13,83

R$1.161,72

02

Borracha bicolor 8cm x 1cm x 14cm
caixa/40

CX

12

R$ 33,83

R$ 405,96

03

Calculadora portatil digital

UND

21

R$ 45,50

R$ 955,50

04

Caneta esferogréfica, corpo de
plastico, cristal transparente com furo
de respiracdo lateral, cartucho
removivel de encaixe, cores; azul,
caixa ¢/50 und

CX

20

R$ 62,83

R$ 1.256,60

05

Caneta esferografica, corpo de
plastico, cristal transparente com furo
de respiracéo lateral, cartucho
removivel de encaixe, cores; vermelha,
caixa ¢/50 und

CX

14

R$ 62,16

R$ 870,24

Clips, niquelados, tamanho 1/0, caixa
¢/ 100und

CX

140

R$ 9,16

R$ 1.282,40

07

Clips, niquelados, tamanho 2/0, caixa
c/ 100und

CX

240

R$9,16

R$ 2.198,40

08

Clips, niquelados, tamanho 3/0, caixa
¢/ 50und

CX

210

R$ 8,83

R$ 1.854,30

09

Clips, niquelados, tamanho 6 /0, caixa
¢/ 50und

CX

160

R$ 8,83

R$1.412,80

10

Clips, niquelados, tamanho 6/0, caixa
¢/ 25und

CX

20

R$ 8,50

R$ 170,00

11

Cola, branca, liquida, base de agua,
caixa c/12und

CX

10

R$ 46,83

R$ 468,30

12

Corretivo, liquido, base de agua,
secagem radpida, inodoro, atéxico,
multiuso, corregdo de escrita, frasco
18ml, validade minima 12 meses,
caixa c/ 12und

CX

10

R$ 60,83

R$ 608,30
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Estilete com cabo, plastico rigido,
lamina de aco, avanco grauavel com
trava de seguranca, caixa ¢/ 12und

CX

30

R$ 9,50

R$ 285,00

14

Extrator de grampo, espatula
galvanizado

UND

30

R$ 255,00

15

Fita adesiva, 45mm x 45mm,
transparente

UND

35

R$ 8,50

R$ 297,50

16

Grampeador de mesa, com redutor de
esforco, grampos 26 /6 capacidade 25
folhas, 75g/m2

15

R$ 60,83

R$912,45

17

Grampo, 26/6 galvanizado, caixa
¢/5000 unidades

CX

70

R$ 12,16

R$ 851,20

18

Livro ata, capa dura, oficio, cor preto,
¢/ 100folhas

UND

R$ 37,16

R$ 222,96

19

Livro protocolo de correspondencia,
capa dura, 16 x 22mm, ¢/ 100 folhas

UND

R$ 34,16

R$ 204,96

20

Organizador de mesa, acrilico, dotado
de porta lapis/canetas, lembretes,
fixado em base retagular tinica 22cm x
6cm

UND

15

R$ 36,83

R$ 552,45

21

Papel A4, tamanho 210 x 297 mm,
gramatura 75g/m?, branco, caixa c/
10 resmas, cada embalagem resma c/
500 folhas

CX

45

R$ 316,67

R$ 14.250,15

22

Pasta grampo com presilha tipo
romeu e julieta, dimensdes 245 x 340
mm, ideal para arquivamento de
documentos

UND

150

R$ 27,16

R$ 4.074,00

23

Pasta molha dedos, manusear papeis,
ndo téxico, caixa ¢/ 12und

CX

10

R$ 62,16

R$ 621,60

24

Pasta registradora A/Z oficio 34,5 x
28,5x 7,3 cm, argorlas com
mecanismo niquelado, cor: preta

UND

230

R$ 26,83

R$6.170,90

25

Pasta A/Z lombo estreito A4 classic,
forrado com papel monolticido 75g,
plastificada, grande, 216mm x 356

mm com dorso 85mm, ferragem de

pressdo, cr: preta

UND

240

R$ 25,16

R$ 6.038,40

26

Perfurador de papel matélico, 2 furos,
capacidade minima de perfurar 25
folhas, 75g/m?, diametro de furo
6mm, distancia entre furos 80mm com
aparador de residuo de papel.

UND

20

R$ 93,50

R$ 1.870,00

27

Pilhas, AA 1.2 a 1.5 volts, pacote ¢/2
und

PCT

50

R$ 11,83

R$ 591,50
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Pincel marca texto, pornta chanfrada,
28 | cor: verde, caixa ¢/ 12und D 1 R$ 53,16 R3797,40
Pincel marca texto, pornta chanfrada,
29 | cor:laranja, caixa c/ 12und oD 15 Rio2.00 RS0
Réguaem polletlleno, transparente UND 35 R$ 2,36 R$ 82,60
30 | 30cm,, flexivel
VALOR TOTAL: Cinquenta e Um Mil, Quinhentos e Dez Reais e Nove Centavos R$ 51.510,09

Diante do exposto, atesta para os devidos fins a veracidade das informacées apresentadas nas

cotagdes em anexo desde processo, a fim de levantarmos preco estimado para o referido processo de

—  contratacéo.
Sé&o Pedro da Agua Branca — MA, 04 de Fevereiro de 2025

(emmwj MUW 0/9 7/1@

Joanne Silva do Vale
Administrativo/Financeiro
Portaria n® 002/2025

Rua S&o Luis, 705 — Centro — CEP: 65.920-000 — S&o Pedro da Agua Branca — MA, E-mail: cpl.camara2025@gmail.com CNPJ:
01.621.270/0001-82
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SOLICITACAO PARA DOTACAO ORCAMENTARIA

Ao

Departamento de Contabilidade

Céamara Municipal de Sao Pedro da Agua Branca - MA
ASSUNTO: SOLICITACAO DE INFORMACAO DE
DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA E RUBRICA PARA
CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE
MATERIAIS DE EXPEDIENTE PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO PEDRO
DA AGUA BRANCA - MA.

Senhor Contador,

Venho por meio desta solicitar a Vossa Senhoria que informe sobre a disponibilidade
orcamentaria, bem como a classificacdo orcamentariaffinanceira dos recursos para custeio da despesa
referente a0 PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 005/2025, cujo objeto CONTRATACAO DE EMPRESA
PARA FORNECIMENTO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA
CAMARA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA AGUA BRANCA — MA.

O valor total estimado da presente demanda é de R$ 51.510,09 (Cinquenta e Um Mil, Quinhentos e
Dez Reais e Nove Centavos).
: Para tanto, encaminhamos os autos do processo administrativo acima identificado.
Na Certeza do pronto atendimento a esta solicitacio, aproveitamos o ensejo para reiterar nossos votos de
elevado apreco.
Séo Pedro da Agua Branca — MA, 04 de Fevereiro de 2025

f%@m’ﬂb %AQ\JDL @ @/JZ@

Joanne Silva do Vale
Administrativo/Financeiro
Portaria n® 002/2025

Rua Sdo Luis, 705 — Centro — CEP: 65.920-000 — Sio Pedro da Agua Branca — MA, E-mail: eplcamara2025@email.com CNPI: 01.621.270/0001-82
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INFORMACOES DE DOTAGCAO ORCAMENTARIA

A Sra.

Joanne Silva do Vale

Administrativo/Financeiro
ASSUNTO: INFORMACAO DE DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA
E RUBRICA PARA CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
FORNECIMENTO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE PARA ATENDER
AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA

= AGUA BRANCA — MA.

Em resposta a vossa solicitacdo, conforme encaminhamento a este departamento, que revendo a lei
Orgamentaria vigente no corrente exercicio financeiro, verificou-se que ha programa, classificagio e disponibilidade
orgamentéria necessaria e suficiente para CONTRATACAO DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE MATERIAIS
DE EXPEDIENTE PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA AGUA
BRANCA — MA, objeto do Processo Administrativo n® 005/2025, podendo ainda se for o caso, ser o saldo orcamentério
suplementado sob a seguinte rubrica:

DOTAGAO ORCAMENTARIA
ORGAO: 11 - Cémara Municipal
UNIDADE ORCAMENTARIA: 00 - Camara Municipal de S&o Pedro da Agua Branca
NATUREZA DA DESPESA: 3. 3. 90. 30.00 MATERIAL DE CONSUMO
FONTE DE RECURSOS: 00 - Recursos QOrdinarios

~.. Remetam-se os autos ao Setor Requisitante.

S&o Pedro da Agua Branca — MA, 05 de Fevereiro de 2025

o

i/

MARCOS DUARTE DA SILVA
CONTADOR
CRC/MA 015072/0-7

Rua S&o Luis, 705 — Centro — CEP: 65.920-000 — S&o Pedro da Agua Branca — MA, E-mail: cpl.camara2025@gmail.com CNPJ: 01.621.270/0001-
82
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ANEXO -1 TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DIRETA N° 004,/2025 - CPL/CM
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 005,/2025

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIII, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

1.1.  Fornecimento de Materiais de Expediente para atender as demandas operacionais da CAmara
Municipal de Sdo Pedro da Agua Branca/MA, conforme identificado em notificacdo do Gabinete da

Presidéncia.
~—| ITEM DESCRICAO DOS MATERIAIS UND QTDE VALOR UNIT | VALOR TOTAL
Bloco de papel branco, para rascunho,
01 |80mm x120mm com 50 folhas e o R$ 13,83 R31.161,72
Borracha bicolor 8cm x 1cm x 14cm
02 | caixa/40 CX 12 R$ 33,83 R$ 405,96
03 | Calculadora portatil digital UL 6t R$ 45,50 R3 955,50
Caneta esferografica, corpo de pléastico,
crlstgl tr:cmsparente com fur? de g cX 20 R$ 62,83 R$ 1.256,60
respiracdo lateral, cartucho removivel de
04 | encaixe, cores; azul, caixa ¢/50 und
Caneta esferografica, corpo de plastico,
crlstgl trfmsparente com furo de ’ cX 14 RS$ 62,16 R$ 870,24
respiracdo lateral, cartucho removivel de
05 | encaixe, cores; vermelha, caixa c/50 und
Clips, niquelados, tamanho 1/0, caixa c/
. 06 |100und CX 140 R$ 9,16 R$ 1.282,40
Clips, niquelados, tamanho 2/0, caixa c/ cX 240 R$ 9,16 R$ 2.198,40
07 |100und
Clips, niquelados, tamanho 3/0, caixa c/ CX 210 R$ 8,83 R$ 1.854,30
08 | 50und
Clips, niquelados, tamanho 6/0, caixa c/ cX 160 RS 8,83 R$ 1.412,80
09 |50und
Clips, niquelados, tamanho 6/0, caixa c/ CX 20 R$ 8,50 R$ 170,00
10 | 25und
Cola, branca, liquida, base de 4gua, caixa
11 |c/12und CX 10 R$ 46,83 R$ 468,30
Corretivo, liquido, base de 4gua, secagem
radpida, inodoro, at6xico, multiuso,
correcdo de escrita, frasco 18ml, validade s 0 R$ 60,83 R$ 608,30
12 | minima 12 meses, caixa ¢/ 12und
Estilete com cabo, pléstico rigido, lamina
de ago, avanc¢o grauavel com trava de CcX 30 R$ 9,50 R$ 285,00
13 |seguranga, caixa c/ 12und

Rua S&o Luis, 705 — Centro — CEP: 65.920-000 — S#o Pedro da Agua Branca — MA, E-mail: ¢
CNPJ: 01.621.270/0001-82
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Extrator de grampo, espatula galvanizado

UND

30

R$ 8,50

R$ 255,00

15

Fita adesiva, 45mm x 45mm, transparente

UND

35

R$ 8,50

R$ 297,50

16

Grampeador de mesa, com redutor de
esforco, grampos 26/6 capacidade 25
folhas, 75g/m2

UND

15

R$ 60,83

R$ 912,45

17

Grampo, 26/6 galvanizado, caixa c¢/5000
unidades

CX

70

R$ 12,16

R$ 851,20

18

Livro ata, capa dura, oficio, cor preto, ¢/
100folhas

UND

R$ 37,16

R$ 222,96

19

Livro protocolo de correspondencia, capa
dura, 16 x 22mm, ¢/ 100 folhas

UND

R$ 34,16

R$ 204,96

20

Organizador de mesa, acrilico, dotado de
porta lapis/canetas, lembretes, fixado em
base retagular inica 22cm x 6¢cm

UND

15

R$ 36,83

R$ 552,45

21

Papel A4, tamanho 210 x 297 mm,
gramatura 75g/m?, branco, caixa ¢/ 10
resmas, cada embalagem resma c/ 500
folhas

CX

45

R$ 316,67

R$ 14.250,15

22

Pasta grampo com presilha tipo romeu e
julieta, dimensdes 245 x 340 mm, ideal
para arquivamento de documentos

UND

150

R$ 27,16

R$ 4.074,00

23

Pasta molha dedos, manusear papeis, ndo
toxico, caixa ¢/ 12und

CcX

10

R$ 62,16

R$ 621,60

24

Pasta registradora A/Z oficio 34,5 x 28,5 x
7,3 cm, argorlas com mecanismo
niquelado, cor: preta

UND

230

R$ 26,83

R$6.170,90

25

Pasta A/Z lombo estreito A4 classic,
forrado com papel monoltcido 75g,
plastificada, grande, 216mm x 356 mm

com dorso 85mm, ferragem de presséo, cr:

preta

UND

240

R$ 25,16

R$ 6.038,40

26

Perfurador de papel matalico, 2 furos,
capacidade minima de perfurar 25 folhas,
75g/m?, diametro de furo 6mm, distancia
entre furos 80mm com aparador de
residuo de papel.

UND

20

R$ 93,50

R$ 1.870,00

27

Pilhas, AA 1.2 a 1.5 volts, pacote ¢/2 und

PCT

50

R$ 11,83

R$ 591,50

28

Pincel marca texto, pornta chanfrada, cor:
verde, caixa c/ 12und

UND

15

R$ 53,16

R$ 797,40

29

Pincel marca texto, pornta chanfrada, cor:
laranja, caixa ¢/ 12und

UND

15

R$ 52,50

R$ 787,50

30

Régua em polietileno, transparente 30cm,,
flexivel

UND

35

R$ 2,36

R$ 82,60

e

,"’i[\‘\/“hj
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VALOR TOTAL: Cinquenta e Um Mil, Quinhentos e Dez Reais e Nove Centavos R$ 51.510,09

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIII, alinea ‘d’, da
Lein® 14.133/21).

2.1. A contratagdo devera observar os seguintes requisitos:

2.2. As atividades deste Termo de Referéncia, embora comuns, ndo poderdo ser subcontratados.

2.3. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133 /21, pelas razodes
abaixo justificadas:

a) Ha que se destacar que podera ser exigido garantia da contratacdo, durante todo periodo de vigéncia do
contrato”. Em caso de descumprimento das disposi¢cdes contidas no Termo de Referéncia, no contrato e na
Proposta Comercial, a empresa estara sujeita as san¢des administrativas e procedimentos para reten¢do ou
glosa no pagamento;

" b) E importante considerar que a CAmara Municipal possui um histérico de contrataces anteriores com
objetos semelhantes e até o momento ndo houve registro de problemas de interrupg¢des na prestacdo dos
servicos.

3. Ndo sera admitida a subcontratacio do objeto contratual.
4. Ndo havera exigéncia da garantia da contratagio dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (art. 62, XXIII, alinea “f", da Lei n® 14.133/21).

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou
parcial (Lein214.133/2021, art. 115, caput).

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila (Lei n2 14.133 /2021, art. 115, §59).

5.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

5.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogio de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacdo
5.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n? 14.133 /2021, art. 117, caput).

5.5.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n®
14.133/2021, art. 117, §19).

5.5.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adog¢do das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n®
14.133/2021, art. 117, §29).

5.5.3. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua
execu¢do ou de materiais nela empregados (Lei n2 14.133/2021, art. 119).

5.5.4. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em
razdo da execugdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a flscahzaga ou o
acompanhamento pelo contratante (Lein® 14.133/2021, art. 120). 4

Rua S&o Luis, 705 — Centro — CEP: 65.920-000 — S&o Pedro da Agua Branca — MA, E-mail: cpl.camara2025@gmail.com
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6. DO LEVANTAMENTO DAS NECESSIDADES E NAO OCORRENCIA DE FRAGMENTACAO

6.1. O objeto indicado neste instrumento tem por objetivo atender a necessidade para todo o exercicio
financeiro, buscando o enquadramento da prestacdo de servigo de uma mesma espécie, de modo a evitar o
fracionamento de despesas de mesma natureza.

6.3. Desta forma, caso ocorra uma nova contratacdo da prestacdo do servico objeto deste Termo de Referéncia,
sera observado o limite estabelecido no inciso 11, do art. 75, da Lei n® 14.133/2021.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n®
14.133/2021)

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagdo, com
fundamento na hipdtese do art. 75, inciso 11, da Lei n® 14.133/2021.

7.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das
condic¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

7.3. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sécio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢cdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

7.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

7.6. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagio.

7.7. Caso atendidas as condi¢des para contratagdo, a habilitagdo do fornecedor sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacio constante do SICAF, ou encaminhar,
quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacdo atualizada.

7.9. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

7.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

7.11. Serdo aceitos registros de CNP] de fornecedor matriz e filial com diferen¢as de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas
contribuigdes.

7.12. Para fins de contratacéo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitagéo:

HABILITACAO JURIDICA (Art. 66 da Lei n® 14.133/2021):
7.13. Contrato social de constituicdo de sociedade unipessoal ou constituigdo correlata;

n @;ug x

W
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7.13.1. Documento de Identificagiio (Carteira de Identidade ou CNH) do Empresario Individual e/ou Sécio
Administrador;

7.13.2. Prova de registro como Microempreendedor Individual;

7.13.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais. No caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores, no qual devera estar contemplado, dentre os objetivos sociais, a execugdo de atividades da
mesma natureza ou compativeis com o objeto da licitacfo;

7.13.4. Inscrigdo do ato constitutivo no érgdo competente acompanhada, no caso de sociedades civis, de prova
da diretoria em exercicio;

7.13.5. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da consolidacdo
respectiva;

REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA (Art. 68 da Lei n® 14.133 /2021):

~ 7.13.6. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPD);

7.13.7. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Municipal, da sede do licitante, de
acordo com o objeto a ser contratado no procedimento de licitacdo;

7.13.8. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacédo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de
02/10/2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

7.13.9. Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, mediante a: Certiddo
Negativa de Débitos Fiscais, e; Certiddo Negativa de Inscricio de Débitos na Divida Ativa;

7.13.10. Certiddo Negativa ou Positiva com efeito de negativa de Débitos Municipais;

7.13.11. Prova de situacdo regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS através da
apresentacdo do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS;

7.13.12. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo
da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;(Lei n® 12.440/2011).

7.13.13. As microempresas, as empresas de pequeno porte e os microempreendedores individuais
participantes desta licitagdo deverfo apresentar no dia e hora indicados no preambulo, toda documentacéo
exigida para efeito de comprovagio de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigo.
7.13.14. Havendo alguma restricdo na comprovacido da regularidade fiscal, social e ou trabalhista, sera
assegurado, as microempresas, empresas de pequeno porte e o microempreendedor individual, o prazo de 05
(cinco) dias uteis, cujo termo inicial corresponderda ao momento em que o proponente for declarado o
vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragdo Publica, para a
regulariza¢do da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas, com efeito, de certiddo negativa, conforme disposto no Art. 43, §1°, da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

7.13.15. A ndo regularizagdo da documentagio, dentro do prazo previsto, implicara na decadéncia do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangbes previstas no Art. 155 da Lei n® 14.133/2021, e legislacdo correlata,
sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classifica¢do, para a
assinatura do contrato, ou revogar a licitac3o.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA (Art. 69 da Lein? 14.133/2021):

7.13.16. Declaragdo de Imposto de Renda dos dois tltimos Exercicios Financeiros da Pessoa Juridica
enquadrada como Microempreendedor Individual, na forma da legislacdo e ao tempo da obrigagéo/d_ ua
apresentacdo. i ;h
N

—
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7.13.17. Balanco patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragoe eis dos
2 (dois) tltimos exercicios sociais, exceto para as empresas com natureza juridica classificada como
Microempreendedor Individual;

7.13.17.1. Os documentos referidos no item 7.13.17. limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos

7.13.18. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, com prazo
de validade na data da abertura do processo licitatério, como preceitua a lei n® 11.101/05, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, com antecedéncia maxima de 60 (sessenta) dias da data de abertura
dos envelopes, quando ndo constar em seu corpo a validade.

7.13.19. As empresas submetidas a processos de recuperacdo judicial poderao participar desta licitagdo, desde
que demonstrem, na fase de habilitaco, terem viabilidade econdmica e homologagéo judicial do plano de
recuperacdo, (ST] ARESP n®309867).

7.13.20. Nos estados em que os processos judiciais tramitarem 100% em meio eletronico, serdo admitidas
certiddes obtidas pela Internet, desde que possuam mecanismos de verificagdo de autenticidade.

QUALIFICACAO TECNICA OPERACIONAL (Art. 67 DA LEI 14.133/2021):

7.13.21. Comprovagéo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da licitacdo, feita por meio de atestados ou certidGes de fornecimento
similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior - correspondente ao
fornecimento objeto deste processo licitatorio.

7.13.22. A comprovagdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da licitacdo, através de atestado de capacidade técnica, fornecido por
pessoa juridica de direito piiblico ou privado, observando as caracteristicas dos objetos licitados, como
requerido no item anterior deve obedecer e atender as caracteristicas em geral da contratagdo.

OUTROS ELEMENTOS:

7.13.23. declaragio formal e nos termos da lei quanto ao cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7¢
da Constituicdo Federal, onde comprove por meio de declaragdo, sob as penas da lei, que ndo emprega nem
mantém em seu quadro de pessoal menor de 18 (dezoito anos) em horario noturno de trabalho ou em
servigos perigosos ou insalubres, ndo possuindo ainda, qualquer trabalho de menor de 16 (dezesseis) anos,
salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos;

7.13.24. declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade
das informacdes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lein? 14.133/2021).

7.13.25. declaragdo de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIII, alinea “f’ da Lei n® 14.133/21)

8.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

8.1.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecu¢do total ou
parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

8.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execug¢do
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila (Lei n? 14.133/2021, art. 115, §59).

8.1.3. A execucido do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,\O}l pelos
respectivos substitutos (Lein® 14.133 /2021, art. 117, caput). gl &
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